MAS SDRUZENI SPLAV

NS PAvEL NI RN

ROZVOJ ZEMEDELSTVi A DALSICH PODNIKATELSKYCH AKTIVIT
PROGRAMOVY RAMEC PROGRAMU ROZVOJE VENKOVA (PR PRV)

Administrativni postupy MAS

Administrace programového ramce Programu rozvoje venkova se v mistni akéni skupiné fidi:

a) zavaznymi pfedpisy Ministerstva zemédélstvi a Statniho zemédélského intervenéniho fondu (Pravidla pro
MAS - 19, Pravidla pro Zadatele — 19.2.1., metodiky SZIF: Pfiru¢ka Zadavani vefejnych zakazek, PFirucka
pro publicitu, Metodika pro vypoéet finanéniho zdravi, Instruktazni list Fiche a dalSimi aktuéiné platnymi
predpisy)

b)  vnitfnimi pfedpisy MAS (stanovy, organizaéni fad, jednaci fady organi MAS, metodické postupy, kontrolni
listy)

c) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS 2014-22

| 1. Pfiprava dokumentd

1.1.

1.2.

Po schvaleni Programového ramce PRV SCLLD vygeneruje MAS vSechny své Fiche podle Programového ramce
PRV pfes Portal Farmafe. MAS do formulafe Fiche doplni indikatory vystupl a vysledkd a doplni konkrétni
preferenéni kritéria véetné bodového ohodnoceni a jeho popisu.

Preferenéni kritéria stanovena ve Fichich musi byt transparentni a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich
kritérii podle schvaleného Programového ramce PRV. U kazdého preferencniho kritéria musi byt uveden popis
zpusobu a obsahu hodnoceni a uréen hlavni zdroj informace, na zakladé které probiha hodnoceni daného kritéria.

Preferencni kritéria mize MAS upravit pfed kazdou dal$i vyzvou.
Vyplnéné formulare Fichi zasle MAS ke schvéleni na SZIF prostfednictvim Portalu Farmare.

V pfipadé druhé a dalSich vyzev MAS Fiche jiz ke schvéleni na SZIF nepfedklada za pfedpokladu, Ze v nich
nedoslo ke zméné oproti schvalené verzi. V pfipadé zmén napf. v preferenénich kritériich pfedlozi MAS upravenou
Fichi znovu ke schvaleni na SZIF, a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy, ktera se k upravenym Fichim vztahuje.

MAS pfipravi text vyzvy k pfedkladani zadosti o dotaci. Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici
udaje:

e nazevMAS a SCLLD

o  &asové rozmezi a misto piijmu Zadosti o dotaci na MAS

e  planovany termin registrace vybranych Zadosti na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené Ridicim organem PRV)

e odkaz na internetové stranky MAS



e jméno a kontakini Udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace pfipadnym Zadatelim

e seznam vyhlaSenych Fichi, v&etné jejich Uplného znéni

e vymezeni pfedpoklddané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)

e seznam nepovinnych pfiloh zadosti stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

e popis zplsobu vybéru projektl na MAS, pfipadné predpis k vybéru projektu, ktery musi obsahovat mimo jiné
postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodl ve Fichich, a vlastni pfedpis, ktery zaruci transparentnost
vybéru projektl a zamezi stfetu zajmu (pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne)

e odkaz na Pravidla pro Zadatele 19.2.1

1.3. Zadost o potvrzeni vjzvy zasle MAS prostfednictvim Portalu Farmare ke schvaleni na SZIF. V pfipadé zjisténi
nedostatku ve vyzvé ze strany SZIF zajisti MAS napravu a opétovné vyzvu zasle na SZIF.

Sougasné se schvalenim vyzvy ze strany SZIF je pro Zadatele v den vyhlaSeni vyzvy zpfistupnén formulaF Zadosti
o dotaci v Portalu Farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

Schvalenou vyzvu nelze ménit; mlze byt pfipadné zruSena.
Odpovédnost za preferenéni kritéria: Programovy vybor MAS

Odpovédnost za pfipravu vyzvy a odeslani ke schvaleni na SZIF: Manazer MAS
Odpovédnost za schvaleni vyzvy: Programovy vybor MAS

2. Vyhlasovani vyzvy

MAS miize mit v dany okamzik vyhladenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV; dal$i Zadost o potvrzeni
vyzvy mlZze podat az po zaregistrovani vSech projektd z pfedchozi vyzvy na RO SZIF.

2.1. Schvélenou vyzvu MAS zvefejni na www strankach MAS a dale ji vhodnym zpusobem (e-mail, letéky atp.) zvefejni

mezi Cleny MAS a dalSi vefejnosti z uzemi MAS. Spolu s vyzvou zvefejni MAS dokumenty potfebné ke
zpracovani zadosti (Pravidla pro Zadatele, vyhlaSované Fiche, priru¢ku pro vyplnéni ZOD a dal$i vhodné pfirucky a
metodiky).
Vlyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni
vyzvy a7 po posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva musi byt vyhlasena minimainé 30 kalendainich
dnli pfed ukon&enim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a vlastni pfijem Zadosti o dotaci musi na MAS trvat
minimalné 14 kalendarnich dnd.

Pred vyhlaSenim vyzvy mize MAS zvefejnit avizo vyzvy (s uvedenim pfedpokladanych termind, nazvi a zaméfeni
Fichi, pfedpokladané alokace Fichi).

Odpovédnost za vyhlaseni, zverejnéni vyzvy a dokumenti: Manazer MAS

3. Konzultace projektovych zadosti a pfijem zadosti

3.1. Vobdobi pfed pfijmem z&dosti MAS zajisti bezplatnou a objektivni konzultaci projektl Zadatell (osobni,
telefonickou, prostfednictvim e-mailu), popfipadé asistenci pfi zpracovani Zadosti. Ke kazdé vyzvé MAS usporada
nejméné jeden seminaf pro Zadatele. Nejasnosti v projektech Zadateli MAS konzultuje se SZIF pfipadné s garanty
jednotlivych opatfeni MZe.



3.2

3.3

Pfijem z&dosti vCetné pfiloh do PR PRV probiha prostfednictvim Portalu Farmafe v kancelafi MAS v terminu
uvedeném ve vyzvé. Listinnou pfilohu v pfipadé rozsahlych pfiloh, napf. projektovou dokumentaci, pfijme
pracovnik MAS v terminu pfijmu Zadosti uvedeném ve vyzvé (po telefonické domluvé) v kancel&fi MAS.
Nasledné& pracovnik MAS podané 7adosti vytiskne a zaregistruje je — opatfi datem zaregistrovani ZOD v Portalu
Farmafe, registratnim Cislem MAS. Pisemné potvrzeni pro Zadatele nahrazuje Potvrzeni pfimo z Portalu Farmare.

Do 5 dnl od ukonéeni pfijmu Zadosti MAS zvefejni na svych www strankach seznam pfijatych zadosti s
uvedenim miniméalné t&chto Udaj: pfidélené pofadové Gislo projektu, Zadatel (PO), IC, misto realizace projektu,
nazev projektu, Cislo Fiche. Pro kazdou Zadost bude v kancelafi MAS zalozena slozka Zadosti a oznacena
registratnim Cislem MAS, ndzvem Zadatele a projektu, ve které se budou archivovat veSkeré dokumenty
souvisejici s zadosti.

Odpovédnost za konzultace a seminaf pro Zadatele: manazer animace a propagace

Odpovédnost za pfijem a zverejnéni Zadosti: manazer MAS

4. Kontrola Zadosti o dotaci

41.

4.2.

Kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti zadosti a vSech povinnych i nepovinnych pfiloh podle podminek MZe

a SZIF a pfislusné Fiche zajisti MAS do 20 pracovnich dnl od registrace projektl. V pfipadé zaregistrovani

vétsiho mnozstvi ZOD je mozné tuto lhiitu prodlouzit. Kontrola bude provadéna podle kontrolnich listi v téchto

navazujicich etapach:

e Kontrola formalnich nalezitosti — Upinost a pfisluSnost Zadosti a jejich pfiloh

o Kontrola pfijatelnosti — soulad subjektu Zadatele, mista, tématu a harmonogramu projektu, navrzeného
financovani projektu, pfiloh s pozadavky Fiche, vyzvy, SCLLD.

V pfipadé nejasnosti pfi provadéni kontrol Zadosti mize MAS provést kontrolu na misté realizace projektu &i vyzvat
Zadatele k upfesnéni informaci. Termin kontroly musi byt dojednan telefonicky nejpozdéji 24 hodin pred fyzickou
kontrolou.

V pfipadé zjisténi odstranitelnych nedostatkl ve fazi administrativni kontroly vyzve MAS Zadatele telefonicky a
prostfednictvim Portalu Farmare k jejich odstranéni s terminem min. 5 pracovnich dni. Opravu Ize provést max.
2X.

V pfipadé neodstranitelnych nedostatk(i a u projektu, které opétovné nespini podminky administrativni kontroly,
ukonéi MAS administraci.

O vysledku kontroly bude MAS Zadatele informovat pisemné do 5 pracovnich dnd od ukonéeni kontroly.
V pfipadé ukonceni administrace uvede v oznameni zadateli divod ukonéeni a moznost a termin pro odvolani.

MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o vdech krocich administrace a o dokumentech
phijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Odpovédnost za kontrolu projekttl a informovani Zadatele: manazer MAS, €lenové Programového vyboru




5. Hodnoceni projektl a vybér projekti na MAS

5.1. Hodnoceni projekttl a vybér projektt na MAS jsou podrobné popsany v pfiruéce:
ZpUsob vybéru projektt na MAS Sdruzeni SPLAV, feSeni stietu zajm a zaruceni transparentnosti
pro Programovy ramec Programu rozvoje venkova.
Prirucka je vyvéSena na strankach Sdruzeni SPLAV: www.sdruzenisplav.cz

5.2. Zaru€eni transparentnosti: MAS musi dbat a dohlizet na dodrZeni transparentnosti schvalovaciho procesu.
Transparentnost je zaruena dodrZzovanim platnych dokumentd (zakonu, pravidel, metodik, pokynt) vztahujicich se
k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajiSténi zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaju
tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez rozdilu.

5.3. MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu
nazev zadatele (PO), IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo ¢&islo pfislusné Fiche a
bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od schvaleni vybéru projektu na MAS.

MAS pisemné informuje Zadatele o vysledku hodnoceni jejich Zadosti do 5 pracovnich dnd od schvaleni
seznamu vybranych projekt Programovym vyborem MAS, informuje je o dalSim postupu administrace Zadosti
vCetné terminu ukonceni moznosti podani doporuéené zadosti prostiednictvim Portalu Farmafe na RO SZIF a o
pravu podat odvolani proti hodnoceni MAS v terminu do 21 kalendarnich dn(i od obdrzeni vysledku hodnoceni.

Z jednani Programového vyboru bude pofizen zapis, ktery bude archivovan v kancelafi MAS v pisemné podobé
vCetné presencni listiny a zaroven bude zvefejnén na webovych strankach MAS.

Zapisy z jednani odpovédnych organi MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl zvefejni MAS do 15
pracovnich dni od vybéru projektd na www.sdruzenisplav.cz.

Odpovédnost za hodnoceni: pfedseda Vybérové komise MAS
Odpovédnost za schvaleni projektd: pfedseda Programového vyboru MAS
Odpovédnost za verifikaci a pfedani zadosti Zadateli: manazer MAS
Odpovédnost za zvefejnéni seznamu vybranych Zadosti: manazer MAS

6. Predani zadosti na RO SZIF

6.1 Zadosti vybrané k podpore pracovnik MAS elektronicky podepi$e a preda elektronicky Zadateli min. 3 pracovni
dny pied ukonéenim terminu registrace na SZIF. Informuje Zadatele o jeho povinnosti zaslat z&dost a pfilohy
na RO SZIF prostfednictvim Uctu zadatele na Portalu Farmare.

6.2 Na SZIF MAS preda pred ukonéenim terminu registrace na SZIF tyto dokumenty vyzvy:
e seznam vybranych/nevybranych zadosti VK MAS
e prezencni listinu z jednani VK a zapis z jednani VK
aktualni seznam ¢lent VK
doklad o schvaleni vybranych projekti Programovym vyborem MAS vcetné prezencni listiny

6.3 Nevybrané Zadosti o dotaci MAS zasil4 prostfednictvim Portalu Farmate do 5 pracovnich dnii od terminu
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.


http://www.sdruzenisplav.cz/
http://www.sdruzenisplav.cz/

Odpovédnost za predani dokladii na RO SZIF: manazer MAS

| 7. Reseni odvolani zadatel(i

7.1. MAS zajisti feSeni odvolani Zadatele a nesouhlasu Zadatele s postupem MAS v téchto pfipadech:
a) odvolani proti ukon¢eni administrace
odvolani fesi pfisluSny Kontrolni vybor MAS do 10 pracovnich dni po doruceni odvolani na MAS
b) odvolani proti hodnoceni projektu a postupti MAS
odvolani fesi Kontrolni vybor MAS do 10 pracovnich dni po doruceni odvolani na MAS

V pfipadé, Ze Zadatel podal z&dost o pfezkoumani v souladu s postupy SZIF a MAS a do doby registrace na RO
SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, pfeda MAS na RO SZIF dokumentaci sporné Zadosti k
pfezkoumani; pokud se nasledné zjisti, e Zadost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrang, pfidéli ji MAS
prostfedky z alokace pro dalSi vyzvy za pfedpokladu, Ze je dostatek financnich prostfedki na podporeni celého
projektu, nebo MAS provede novy vybér projektd.

Odpovédnost za vyfizeni odvolani Zadatelt: Kontrolni vybor

8. DalSi postupy administrace projektu

V pfipadé, ze SZIF v priibéhu nasledné kontroly vybranych projektd dojde k zavéru, ze projekt je ve zjevném nesouladu
se SCLLD MAS a Programovym ramcem PRV, nebo vzniknou pochybnosti o spravnosti bodovani projektu, vyvola
jednani s MAS, jehoz vysledkem bude schvaleni nebo dodate¢né vyfazeni projektu.

8.1. MAS zajisti dopinéni, kontrolu a opétovnou verifikaci Zadosti pfi opravé nedostatkd zjisténych pfi kontrole zadosti
na SZIF. Zadatele vyzve k dopInéni zadosti a pfedani dopinéné Zzadosti na RO SZIF.

8.2. MAS na pozadani zadatele provede kontrolu Uplnosti dokumentace cenového marketingu / vefejné zakazky.

Odpovédnost za predani informaci o nutnosti dopInéni zadateli: manazer MAS
Odpovédnost za verifikaci Zadosti a pfiloh po doplnéni: manazer MAS

9. Provadéni zmén

V pfipadé zmén pii realizaci projektt nebo i nasledné v dobé udrZitelnosti projektu posuzuje MAS oprévnénost a pfinos
zmény pro projekt, soulad s SCLLD a puvodnim bodovym hodnocenim projektu, dale posuzuje pfijatelnost zmény
v rdmci pravidel programu.

9.1. MAS pievezme od Zadatele Hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem SZIF a MAS. Do 10
pracovnich dni provede posouzeni a kontrolu veSkerych zmén, které Zadatel pozaduje, a zaznamend do
formulare HlaSeni souhlas/ nesouhlas se zménami a své stanovisko.



MAS nesmi povolit zménu, ktera neni v souladu s podminkami Pravidel 19.2.1 nebo ma negativni dopad na pocet
pridélenych bodu.

Odpovédnost za administraci HiaSeni o zménach: manazer MAS
Odpovédnost za schvaleni /neschvéaleni HlaSeni o zménach: manazer MAS

10. Zadost o platbu - kontrola

10.1. Zadost o platbu pfiemce dotace pfeda ke kontrole na MAS nejpozdgji v terminu uvedeném v ZOD, tj. 15
kalendarnich dni pfed terminem podani ZOP na SZIF. MAS provede kontrolu zadosti o platbu a jejich pfiloh podie
kontrolniho listu, zejména zkontroluje dodrzeni preferenénich kritérii. V pfipadé neuplnosti Zadosti o platbu zasle
Zadateli do 7 kalendarnich dn opatfeni k napravé se lhutou 5 kalendarnich dni. Po dopinéni Uplnou a spravnou
Zadost o platbu MAS potvrdi. Zadatel prostfednictvim Portalu Farmate poté Zadost o proplaceni poda na SZIF
nejpozdéji v terminu uvedeném v Dohodé.

10.2. Pokud Zadatel s napravnym opatfenim & stanoviskem nesouhlasi, pfeda na MAS k Zadosti o platbu pisemné
vyjadfeni o svém nesouhlasu. MAS do Z&dosti o platbu uvede své stanovisko. Zadatel nasledné preda Zadost o

platbu spolu se svym nesouhlasnym vyjadienim na RO SZIF.

Odpovédnost za kontrolu Zadosti o platbu: manazer MAS

11. Kontroly projektu

11.1. MAS muze kontrolovat projekt na misté pfed zahajenim, v pribéhu realizace a v dobé udrZitelnosti projektu. O
kontrole vzdy informuje Zadatele/pfijemce nejméné 24 hodin piedem. Zkontroly vzdy provadi zapis.
Na vyzadani SZIF/MZe se MAS muze z(&astnit kontrol na misté u Zadatel(.

11.2. Po podepsani Dohody o realizaci projektu mezi zadatelem s Ridicim organem a zahajeni realizace projektu MAS
odpovédny pracovnik MAS provadi konzultace realizace projektu s zadateli a kontrolu dokumentace projektu.

Nasledné provadi pfipadné kontroly zrealizovanych a proplacenych projektt po celou dobu jejich udrzitelnosti.

Odpovédnost za kontroly projektl: manazer monitoringu a evaluace

12. Monitoring a evaluace

12.1.MAS zajisti monitoring a evidenci indikatort projektl, vyzev, Fichi a Programového ramce PRV i postupt MAS.
Monitorovaci indikatory vyuZiva ke kaZzdoroéni zpravé o plnéni SCLLD pro organy MAS a MZE a pfi evaluaci.
Monitoring bude provadén:
e po kazdé vyzvé — budou vypsany hodnoty indikator(i uvedené ve vybranych Zadostech, po ukonceni realizace
projektd bude jejich naplnéni vyhodnoceno a zapsano do celkového prehledu plnéni indikatord MAS.



e kazdoro¢né - vramci MAS bude kazdy rok probihat roéni monitoring a evaluace, bude hodnoceno pInéni
indikatord v daném roce a celkovy stav napInénosti indikator(i a v navaznosti na to budou pfipraveny vyzvy,
alokace a bodovaci kritéria nasledujiciho roku.

e vramci stfednédobého hodnoceni — Setfeni bude provedeno v r. 2018 a bude zjistovat prubézné napliovani
indikatorl strategie (mid-term evaluace). Na zakladé vysledkd hodnoceni bude mozné upravit indikatory i
zacileni vyhlaSovani vyzev v druhé &asti obdobi nebo upravit preferenni kritéria tak, aby podporené projekty
Iépe napliiovaly SCLLD.

e vramci ex post evaluace - druhé Setfeni probéhne v roce 2023 a bude slouzit jako podklad k zavére¢nému
vyhodnoceni plnéni strategie v obdobi 2014-22 a pfipravé strategického planu na dalSi obdobi €innosti MAS.

Odpovédnost za monitoring: manaZer monitoringu a evaluace
Odpovédnost za evaluaci: pfedseda Programového vyboru

13. Archivace dokumentu

Veskera dokumentace a data Sdruzeni SPLAV podléhaji archivaci. Sdruzeni ma vypracovany skartacni a archivacni
fad, kterym se fidi. Archiv se nachazi ve vyhrazenych prostorach kancelare.

13.1. MAS zajisti uchovani veSkerych dokladu tykajici se administrace projektd, hodnoceni a vybéru projektl, kontrolni
¢innosti projektovych zadosti a kontrol na misté dle archivniho a skartacniho Fadu MAS min. do roku 2025.

Odpovédnost za archivaci: manazer MAS




