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Manual pro vedeni slozky projekti LEADER v MAS SdruZeni SPLAV, o.s.

Vedeni slozky kazdého piijatého projektu bude mit tyto faze :

1. Piijem projektu

Pti pfijmu zadosti bude zaloZena slozka originalti a slozka kopii.
Kazda z nich bude obsahovat :

Zadost, osnovu projektu a povinné piilohy, vie v rozsahu stanoveném Pravidly
Potvrzeni o piijmu Zadosti v MAS

Korespondenci s Zzadatelem vramci administrativni kontroly a kontroly
piijatelnosti

Tabulky s hodnocenim obsahové spravnosti, administrativni shody,
pfijatelnosti

Zapis z kontroly ex-ante

Opravenou dokumentaci projektu

Bodovaci tabulky s hodnocenim projektu

Zapis Vybérové komise

Dopis s oznamenim vybéru v MAS

Zapis Programového vyboru

Slozky originala projektt vybaranych MAS k realizaci budou ptedany na SZIF a slozka kopii
vedena viz. dale bod 2.

Slozky originald projektti nevybranych budou predany zadateli, slozky kopiii budou predany
k akchivaci, viz dale bod 5.

2. Hodnoceni projektu na SZIF

Nadale je vedena jen jedna sloZka projektu jako originalni.
Kromé dokumenti zatazenych v ramci pfijmu projektu bude obsahovat :

Ptedavaci protokol projekti na SZIF

Vyzvu k doplnéni Zadosti

Oznameni o administrativni shod¢, resp.o vyfazeni projektu v ramci kontroly
admin. Shody a pfijatelnosti

Vytisténou tabulku SZIF podpoienych projekth

Dohodu o pfislibeni dotace

Ptip. dalsi korespondenci

Monitorovaci tabulku projektu

Slozky projekti vybaranych SZIF k realizaci budou vedeny viz. dale bod 3.
Slozky projektti nevybranych budou budou ptedany k akchivaci, viz dale bod 5.

3. Realizace projektu

Nadale je vedena jen jedna slozka projektu.
Kromé ptedchozich dokumentt bude déle obsahovat :

HIaseni o zménach projektu
Korespondenci s Zadatelem



e Zadost o proplaceni vydaji
e Dokumentaci k ZOP piedanou Zadatelem
e Zapis z kontroly pfed ZOP
e Zapis z kontroly SZIF na mist¢ realizace
e Oznameni SZIF o schvaleni ZOP, resp. oznameni SZIF o kraceni &i ukonéeni
realizace projektu
e Vypocet prispévku na ndklady MAS a doklad o jeho proplaceni
Slozky projektii proplacenych budou vedeny viz. dale bod 4.
Slozky projektt ukon¢enych budou budou piedany k akchivaci, viz dale bod 5.

4. Udrzitelnost projektu

Nadale je vedena jen jedna slozka projektu.

Krom¢ piedchozich dokumentti bude dale obsahovat :
e Korespondenci s piijjemcem dotace
e Oznameni o kontrolach udrzitelnosti MAS 1 SZIF
e Zapisy z kontrol udrzitelnosti MAS 1 SZIF

5. Archivace slozky

Slozka kazdého projektu podaného na MAS bude archivovdna 10 let od data jejich
obdrzeni a bude zpfistupnéna podle potfeby zadateli, organim MAS a opravnénym
organiim programu.

Za vedeni slozky odpovida :

Féaze 1. a 2. — projektovy manazer LEADER
Féze 3. — finan¢ni manazer LEADER

Féaze 4 a 5 — manaZer prokontrolu a monitoring

Kontrolu slozek ve vSech fazich provddi — manazer MAS, ¢lenové Programového vyboru a
Kontrolniho vyboru MAS

K 1.1.2010 zpracovala K. Holmova



