Manual pro administraci a vybér projekti

Prijeti projektu. Projekty jsou pfijimany v kancelafi Sdruzeni SPLAV v Kostelci nad
Orlici v terminu daném vyzvou nejlépe po predchozi dohod&. Zadatel pfinese v
elektronické podob& Zadost a povinné prilohy dle konkrétni fiche v ramci které
projekt podava. Pracovnim MAS Zadost zkontroluje, zda je Zadost spravné vyplnéna
a vytiskne ji. Zadatel Zadost pred pracovnikem MAS podepi$e a podepise také
Cestné prohlaseni.

V pfipadé, Ze Zadost podepisuje osoba zmocnéna statutarnim zastupcem, doloZi
plnd moc. Cestné prohlaseni vdak musi byt vZdy podepsano statutarnim zastupcem
a podpis musi byt ovéfen. Stranu Zadosti, na které je &estné prohlaseni, pfinese v
takovém pfipadé zmocnéna osoba vytisténou a podepsanou statutarnim zastupcem
s ovéfenim jeho podpisu. Datum na Cestném prohlaseni bude datem dne jeho
podpisu, jiny datum na Zadosti Zadatel nevyplriuje.

Pokud Zadatel pouziva razitko, nezapomene ho vzit s sebou.

Pracovnik MAS zkontroluje na zakladé kontrolniho listu pro danou fichi povinné
prilohy. Zadatel je povinen doloZit tyto pfilohy pfi podani Zadosti.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti. PFijaté Zadosti o dotaci prochazi
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti. V pfipadé, Ze dojde ke zjisténi
nedostatku v Zadosti nebo v né&které z povinnych pfiloh, vyzve MAS Zadatele
pisemn& k opravé Zadosti a k doplnéni povinnych pfiloh. Pokud toto Zadatel v
terminu stanoveném MAS neudini, bude administrace této Zadosti ukondena.
Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti probiha 15 pracovnich dnud od
posledniho dne pFijmu Zadosti pracovniky MAS.

O vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti MAS informuje Zadatele
pisemné do 5 pracovnich dnu od ukonceni kontroly.

Zadatel, jehoz Zadost byla v pribéhu administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti
vyfazena, ma moZznost do 7 pracovnich dnt ode dne nasledujiciho po odeslani
pisemného vyjadreni, podat Zadost o pfezkoumani postupu MAS na MAS. V pfipadé,
Ze nedojde ke shodnému zavéru, ma Zadatel pravo podat Zadost o prezkoumani
postupu MAS na RO SZIF do Hradce Kralové. O této skutecnosti je povinen MAS
uvédomit. Na RO SZIF bude provedeno pfezkoumani postupu MAS a pokud byl
projekt vylouc¢en neopravnéné, bude MAS pisemné vyzvana k napraveé.

V ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti probéhne také kontrola na
misté u zadatele. Bude kontrolovano zejména, zda Zadatel jeSté nezacal se stavbou
a pracovnici MAS ziskaiji lepS$i pfehled o chystaném zaméru.

Vybér projektt. Zadosti, které nebyly vyfazeny v rdmci administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti, budou postoupeny k hodnoceni Vybé&rové komisi MAS. Zadosti
jsou hodnoceny na zakladé predem danych preferencnich kritérii, které jsou soucasti
kazdé fiche.

Sedmiclenna vybérova komise boduje jednotliva kritéria na zakladé svych zkusenosti
a uvazeni. V pfipadé, ze se néktery z ¢len Vybérové komise nebude moci bodovani
zU&astnit, bude nahrazen élenem MAS ze seznamu nahradnik(. Clenové Vybérové
komise, nemohou bodovat vlastni projekt nebo projekt, na kterém jsou osobné
zainteresovani (napf. jako zpracovatel Zadosti, spolupracuijici subjekt atd.). Takovou
Zadost &len vybérové komise nehodnoti. Soudet bod( od vSech &leni Vybérové
komise se déli poctem hodnotitell a je tak ziskan primérny pocet bodu.



MAS nasledné kazdé bodovani kontroluji a v pfipadé evidentniho pochybeni
hodnotitele (napf. méfitelné skuteCnosti), bude toto bodové hodnoceni upraveno a
hodnotitel bude o zméné informovan a tato skute¢nost bude uvedena také v zapise z
Vybéru. V pfipadé, Ze se bodové hodnoceni nékterého projektu u nékterého
hodnotitele vyrazné liSi, bude tato situace projednana s hodnotitelem.

Zadosti jsou v ramci kazdé fiche sefazeny podle poétu ziskanych bodl sestupné a
dle aktualnich alokaci jsou vybrany Zadosti doporuéené k financovani. Jednotlivé
fiche si navzajem nekonkuruji. Vybrany mohou byt jen takové Zadosti, které Ize
podpofit v plné vysi. Pokud nebude alokace pro nékterou fichi do¢erpana, budou tyto
prostfedky pfesunuty do jiné fiche/fichi na zakladé rozhodnuti Programového vyboru.
Rozhodnuti Vybérové komise je schvaleno Valnou hromadou a Programovym
vyborem.

Seznam vybranych a nevybranych Zadosti je zvefejnén na internetovych strankach
MAS a MAS také pisemné informuje Zadatele o vysledku a o poctu ziskanych bod(
za jednotliva kritéria. MAS zaroven informuje Zadatele o zavazcich spojenych s
udélenymi body.

Registrace projektt na RO SZIF. Po vybéru Zadosti pfeda MAS vybrané Zadosti na
RO SZIF do Hradce Kralové v uréeném terminu. RO SZIF provede registraci Zadosti
a o datu zaregistrovani jsou Zadatelé pisemné informovani. Od data registrace
Zadosti je mozné zahajit realizaci projektu.

DopInéni dokumentace na RO SZIF. RO SZIF provede ovéfeni administrativni
kontroly, ktera byla provedena MAS. V pfipadé zjisténi nedostatki vyzve RO SZIF
MAS, aby Zadatel proved| odstran&ni uvedenych konkrétnich zavad. Zadatel bude
mit na odstranéni lhatu 14 kalendafnich dni. MAS pak pfeda bezchybnou
dokumentaci RO SZIF.

Podpis Dohody o poskytnuti dotace. Zadatel je cca po 4 mésicich od
zaregistrovani Zadosti na RO SZIF vyzvan k podpisu Dohody. Zadatel se po domluvé
dostavi k podpisu Dohody na RO SZIF do Hradce Kralové, kam také pfiveze viechny
vyzadované dokumenty dané v kazdé fichi. Kopii Dohody pak Zadatel doruci na
MAS.

Realizace projektu. MAS je v prubéhu realizace projektu Zzadatelim k dispozici a
pomaha jim s feSenim problémua a odpovida na jejich dotazy. V pfipadé, Ze je nutné
podat HIaSeni o zménach, pomlize MAS Zadateli s jeho vyhotovenim, provede jeho
kontrolu a v pfipadé spravnosti Hlaseni potvrdi.

Zadost o proplaceni. Po ukon&eni realizace projektu provede MAS jeho kontrolu na
misté. Spole¢né s zadatelem vyplni Zadost o proplaceni a zkontroluje jeji spravnost a
spravnost povinnych pfiloh. MAS je pfitomna kontrole na misté zaméstnanci RO
SZIF.

DalsSi podrobnosti naleznete v pravidlech: pravidla obecna.pdf nebo je ziskate
od zaméstnanci MAS Sdruzeni SPLAV.



http://www.sdruzenisplav.cz/soubory/pravidla_obecna.pdf

