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Pouzité zkratky:

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
MAS — Mistni akéni skupina

RO - Ridici organ

MZP — Ministerstvo Zivotniho prostredi

AOPK — Agentura ochrany ptirody a krajiny CR

OPZP — Operaéni program Zivotni prostredi

SFZP — Statni fond Zivotniho prostiedi CR

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
IROP — Integrovany regiondlni operacni program

VZ SCLLD — Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

PM OPZP — Projektovy manazer Programového ramce OPZP
MAPP SCLLD — Manazerka animace, propagace a publicity SCLLD
VH —Valna hromada MAS

PV — Programovy vybor MAS

VK — Vybérova komise MAS

KV — Kontrolni vybor MAS

ZoR — Zprava o realizaci

ZoU — Zprava o udrzitelnosti

707 — 74dost 0 zménu

1. Vypracovani a aktualizace internich postupu

Interni postupy (IP) jsou zpracovdny s cilem stanovit jednotnd zdvaznd pravidla v oblasti rizeni vyzev, hodnoceni
a vybéru projekti MAS. Tyto interni postupy jsou zpracované pro realizaci programového ramce Operacniho
programu Zivotni prostfedni Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS SdruZeni SPLAV
(www.sdruzenisplav.cz) v programovém obdobi 2014 — 2020. Postupy MAS zde uvedené jsou v souladu s
&innostmi definovanymi v PFiruéce pro MAS k OPZP a doporucenou strukturou dokumentu Interni postupy
Mistni akéni skupiny pro implementaci SCLLD. IP jsou také v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS
SdruZeni SPLAV — zaklddaci listinou, stanovami a vnitfnimi pfedpisy.

MAS SdruZeni SPLAV (Vedouci zaméstnanec SCLLD-VZ SCLLD a Projektovy manaZer OPZP-PM OPZP)
vypracovdvaji a aktualizuji IP a zasilaji je k pfipominkdm na RO OPZP. MAS SdruZeni SPLAV vypracovdvd a
aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény poZadavki RO OPZP k
implementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a ndlezu z
kontrol/auditi/administrativnich ovéreni nejpozdéji pred vyhldsenim prvni vyzvy MAS ndsledujici po
zpracovdni, resp. aktualizaci IP. MAS SdruZeni SPLAV (VZ SCLLD) zasild IP k pfipominkdm na RO OPZP. Po
obdrZeni e-mailu, Ze RO souhlasi s navrZenymi IP, pfipadné s vypordddnim pfipominek k IP, schvaluje IP
Programovy vybor MAS ve Ih(ité 30 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO OPZP. Schvdlené IP zvefejriuje
MAS SdruZeni SPLAV (PM OPZP) nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od jejich schvdleni ¢i schvdlené zmény na
webovych strdnkdch www.sdruzenisplav.cz.
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MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zdsadnich pfipominek RO OPZP.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Vypracovani a aktualizace Internich postupt — Zasilani IP

k pfipominkam na RO OPZP
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Vypracovani a aktualizace Internich postupl — Zverejnéni IP na webu

MAS, Vypracovani zaznamu o realizaci projektu
Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za provadéni éinnosti: Vypracovani a aktualizace Internich postup( — Schvaleni IP

Programovy vybor MAS

Termin splnéni ¢innosti:

Vidy pfed vyhlasenim vyzvy MAS
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Projektovy manazer OPZP
Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manaZer OPZP

2. Identifikace MAS

v
Logo MAS: TR
Nazev MAS: Sdruzeni SPLAV, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Sidlo MAS: 517 03 Skuhrov nad Bélou 84
Kancelar MAS: Javornicka 1560

516 01 Rychnov nad KnéZnou
E-mail : info@sdruzenisplav.cz
Webové stranky: www.sdruzenisplav.cz
I€o: 26983389
ID datové schranky: 57mdmgc
Pfedseda MAS: Pavel Tichy, tel.: 603 812 106

Personalni zajisténi implementace OPZP v MAS SdruZeni SPLAV/Kanceld¥ MAS (k 1. 1. 2019):

Ing. arch. Katefina Holmova — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (VZ SCLLD), vedouci manaZerka MAS:

Tel.: 732 578 889
e-mail: katerina@sdruzenisplav.cz

Mgr. Petr Ol3ar — projektovy manazer OPZP, manazer monitoringu a evaluace SCLLD, (MMaE SCLLD)

Tel.: 775 381 475
e-mail: petr@sdruzenisplav.cz

Mgr. Petr Kuli$ek — projektovy manazer OPZP
Tel.:604201113
e-mail: petrk@sdrzuzenisplav.cz
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Ing. Kristina Garrido — manaZerka publicity SCLLD (MP SCLLD)
Tel.: 603 383 527
e-mail: kristina@sdruzenisplav.cz

Ing. Alena Plockova — finanéni manazerka SCLLD (FM SCLLD):
Tel.: 775 388 919
e-mail: ucetni@sdruzenisplav.cz

Renata Horakova - finan¢ni manazerka MAS (FM MAS):
Tel.: 733772 076
e-mail: renata@sdruzenisplav.cz

Uzemi Mistni akéni skupiny SdruZeni SPLAV zahrnuje 25 obci a 4 mésta ve spravnim Gzemi ORP Rychnov nad
KnéZnou a 2 obce ve spravnim uzemi ORP Kostelec nad Orlici, vSe v Kralovéhradeckém kraji.

Mistni akéni skupina je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a verejné sféry. Sdruzuje
zastupce samosprav a dalSich vefejnych instituci, podnikatele a nestatni neziskové organizace a dalsi zastupce
ze soukromé sféry. Cilem cinnosti spolku je vSestranna podpora trvalého rozvoje svéfeného Uzemi ¢innostmi
ve prospéch obci, neziskovych organizaci, drobnych podnikatelli, malych a stfednich podnikd a dalSich subjekt(
zde pUsobicich. Cinnost MAS se ridi stanovami a dalsimi vnitfnimi predpisy
(http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1.) Administrativni postupy MAS jsou kazdoroéné ovérovany
certifikaci 1ISO 9001.

3. Administrativni kapacity

3.1 Administrativni kapacity pro provadéni strategie CLLD

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2014-
2020. Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou stanoveny stanovami spolku a dalSimi vnitfnimi predpisy
(http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1) zpGsob vlastniho jednani organi MAS je rozepsan v jednacich
radech jednotlivych organ( (http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1).

Administrativni kapacity, pravomoci a odpovédnosti organli a osob ve vztahu k ¢innostem pro provadéni
strategie CLLD v Programovém ramci OPZP:

Tabulka 1: Organy MAS

Je nejvyssim organem MAS. Tvofi ho vsichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Jednacim fadem, pravomoci upravuji stanovy MAS. Pravomoci:
e zfizuje dalsi organy — Vybérovou komisi, Programovy a Kontrolni
vybor,
e schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD),
e nese odpovédnost za distribuci verejnych prostfedkd a provadéni
SCLLD v izemi MAS,
e schvaluje Ucetni zavérku a vyrocni zpravu,
e schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projekta.

Nejvyssi organ

VALNA HROMADA
53 ¢lent (k 1. 1. 2019)

Rozhodovaci organ Je rozhodovacim organem MAS. Clenové jsou voleni z partneri MAS, tak aby
pocet clen(, zastupujicich verejny sektor ani Zddnou ze zajmovych skupin
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PROGRAMOVY VYBOR nepresahl 49 % hlasovacich prav. Jednani je upraveno Jednacim fadem,
7 ¢lenti (k 1. 1. 2019) pravomoci upravuji stanovy MAS. Pravomoci:

e schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnéprdvniho vztahu s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD,

e schvaluje vyzvy k podavani zZadosti o podporu a jejich alokaci,

e zpracovava zplsob hodnoceni a vybéru projektd — aktualizuje
postupy MAS v souladu s metodickymi pokyny RO OP,

e schvaluje projekty k realizaci a stanovi vysi alokace na jednotlivé
projekty na zadkladé pozadavku Zadatele, vysledkd hodnoceni Zadosti
a celkové alokace vyzvy,

e rozhoduje o vyuziti alokace vyzvy vsouladu s Internimi postupy
MAS.

Je vybérovym organem MAS. Clenové jsou voleni ze subjektd, které na
Uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Jedndani je upraveno
Jednacim radem, pravomoci upravuji stanovy MAS. Pravomoci:
e provadi vécné hodnoceni projektd na zakladé hodnoticich kritérii
e stanovi poradi projektl podle dosaZzeného poctu bodu.

Vybérovy organ

VYBEROVA KOMISE
7 €lend + nahradnici
(k 1. 1. 2019)

Je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z
partnerll MAS, tak aby pocet ¢lenll zastupujicich verejny sektor ani Zadnou
ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav Jednani je upraveno

Kontrolni organ Jednacim radem, pravomoci upravuji stanovy MAS. Pravomoci:
e projedndvd vyrocni zpravu a hospodareni spolku,
KONTROLNi VYBOR e dohliZi na to, zda spolek vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi
3 clenové (k 1. 1. 2019) pravidly, standardy MAS a strategii komunitné vedeného mistniho
rozvoje,

e projednavd Zadosti o prezkum vysledku hodnoceni projektd,
zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD.

V uvedenych orgdnech MAS (Valnad hromada, Programovy vybor, Vybérova komise, Kontrolni vybor) verejny
sektor ani zaddna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.

e je statutdrnim orgdnem a jednd za spolek. Ma pravo podpisu
jménem spolku, toto pravo mize delegovat podle potieby na jinou
osobu v souladu s vnitfni smérnici.

Statutdrni organ
PREDSEDA MAS

Do jednotlivych organtt MAS jsou vybirani ¢lenové s dlouholetymi zkuSenosti v regiondlnim rozvoji, ktefi jsou
kompetentni v plnéni svéfenych Ukoll. Vétsina ¢lend organt MAS ma zkusenost s realizaci Strategického planu
LEADER v obdobi 2008-13. Clenové Programového vyboru a Kontrolniho vyboru MAS jsou voleni Valnou
hromadou MAS na 4leté funkcni obdobi, ¢lenové Vybérové komise jsou voleni na 1leté funkcéni obdobi.
Podrobné informace o organech MAS jsou uvedeny v dokumentech MAS.
http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1.

Kanceld¥ MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kanceldafre MAS ve vztahu k
realizaci strategie CLLD je dano aktudlni potfebou realizace SCLLD. Pracovni napln jednotlivych pozic je soucasti
pracovni smlouvy pfislusnych zaméstnancld. Vedouci zaméstnanec SCLLD je odpovédny za chod kancelare
MAS. Pro realizaci strategie CLLD.

K 1. 1. 2019 ma Sdruzeni SPLAV celkem 12 zaméstnanc( na pracovni smlouvu, z toho se 5 podili na realizaci
SCLLD. U nékterych zaméstnanc( je pracovni naplni oddélena c¢innost v dalSich projektech MAS. Celkem tvotri
pracovni Uvazek zaméstnanct pro realizaci SCLLD 3 PU. V daléim obdobi bude tvazek stavajicich zaméstnanctl
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upravovan podle potfeby realizace SCLLD a rozpoctu MAS, pfipadné budou pfijati dalsi zaméstnanci na
pracovni smlouvu ¢i DPP. Zaméstnanci pro realizaci SCLLD se zastupuji navzajem.

Tabulka 2: Zaméstnanci MAS

Zaméstnanec Sdruzeni e fidirealizaci SCLLD na tzemi MAS
SPLAYV, z.s. e fidi kancelar MAS a jeji zaméstnance
VEDOUCi ZAMESTNANKYNE e provadi administrativni Ukony souvisejici s realizaci SCLLD v souladu
PRO REALIZACI SCLLD s Internimi postupy MAS

Zalus e e Seluel] e zajistuje realizaci Programového ramce OPZP SCLLD na Gzemi MAS

SPLAV, z.s. . <di administrativni tk s lizaci SCLLD lad
PROJEKTOVY MANAZER PR prova |Ia .m|n|s rativni ukony souvisejici s realizaci v souladu
oP7pP s Internimi postupy MAS

e zajistuje financni realizaci SCLLD na uUzemi MAS hospodarnym
vyuzZivanim dotacnich prostredk(, kontrolou vyse a pfijatelnosti
vynakladanych vydajl a souvisejicich dokladd a plnénim dalSich
povinnosti pfijemce dotace

e provadi administrativni Ukony souvisejici s realizaci SCLLD v souladu
s Internimi postupy MAS

Zameéstnanec Sdruzeni
SPLAV, z.s.
FINANCNi MANAZER SCLLD

Zameéstnanec Sdruzeni
SPLAV, z.s.
MANAZER ANIMACE

e zajistuje animaci GUzemi ve vztahu k SCLLD

Zameéstnanec Sdruzeni

SPLAV, z.s. e zajistuje propagaci MAS a SCLLD na Gzemi MAS
MANAGER PROPAGACE A
PUBLICITY
Zaméstnanec Sdruzeni
SPLAV, z.s. e provadi ukony souvisejici s monitoringem a evaluaci SCLLD v souladu
MANAGER MONITORINGU A s Internimi postupy MAS a metodickymi pokyny RO
EVALUACE SCLLD
Zameéstnanec SdruZeni e fidi finan¢ni toky MAS
SPLAV, z.s. e provadi administrativni ukony souvisejici s realizaci SCLLD v souladu
FINANCNi MANAZER MAS s Internimi postupy MAS

Externi hodnotitelé jsou vyuZivani k posouzeni projektl prihlasenych do vyzev MAS v pfipadé potreby —
posouzeni odbornych specifik, porovnani obdobné zamérenych projekt(, atp. Jejich posudek je zpracovan na
zakladé predanych podklad do 15 dnl od ukonceni formalnich naleZitosti a hodnoceni pfijatelnosti a slouzi
hodnotitelidm jako podklad pro hodnoceni a je jim preddn na prvnim zasedani Vybérové komise. O vyuZiti
externiho hodnotitele rozhodne vedouci zaméstnanec SCLLD ve fazi hodnoceni formalnich naleZitosti. Seznam
externich hodnotitell je zvefejnén na webovych strankach MAS.

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, nejsou ¢leny organt MAS ani jejimi stalymi zaméstnanci.

Jsou vybirani na zakladé dosaZeného vzdélani a praxe v poZzadovaném oboru v transparentnim vybérovém
fizeni na zakladé téchto minimalnich pozadavka, které mohou vyt rozsifeny podle potfeby. VSechny poZzadavky
na externi experty budou uvedeny v inzerdtu zvefejnéném na strankdch MAS. Externi experti nesmi byt ve
stietu zajmd k hodnocenym projektdim a podepisuji Cestné prohldseni. S externimi experty je uzavirdna DPP.

Odborny posudek externiho experta slouZi jako podklad pro vécné hodnoceni. Pokud Vybérova komise
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nevyuZije posudek externiho experta pro hodnoceni v plném rozsahu nebo ho nevyuZije vibec, musi tento
postup odlGvodnit v KL k hodnoceni projektu.

Tabulka 3: Experti MAS

Externi spolupracovnici
Sdruzeni SPLAV, z.s.
EXTERNi HODNOTITEL MAS

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, nejsou ¢leny organi MAS (i
jejimi stdlymi zaméstnanci. Externi experti jsou vybirani na zakladé téchto
minimalnich pozadavkd, které mohou byt rozsifeny v pfipadé potreby:

- dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,

- praxe v pozadovaném oboru.
Odborny posudek externiho experta slouZi jako podklad pro vécné hodnoceni.
Pravomoci:

e na Zzadost vedouciho zaméstnance SCLLD zpracovdva expertni
posudek projektd pfihlasenych do vyzev MAS

Obrazek 1: Organizacni struktura MAS
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VALNA HROMADA = CLENOVE MAS
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-z ni voleni: programovy vybor, vybérova komise a kontrolni vybor

PROGRAMOVY VYBOR ~ PREDSEDA MAS

9000000 | e

z néj voleni: predseda a mistopredseda

VYBEROVA KOMISE MiISTOPREDSEDA MAS
RO Y- X X IRRIO
NAHRADNICI , MANAZER UCETNI
Of <X @ O
KONTROLNI VYBOR ZAMESTNANCI
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LEGENDA
sektory: zajmoveé skupiny:
() vefejny sektor V' vefejnasprava
. soukromy sektor - podnikatelé K p ecef) !m,”'"u

! P podnikani
' soukromy sektor- NO N neziskové ¢innosti
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PROVOZNi CINNOST

realizace komunitné vedeného mistniho rozvoje vymezeného regionu na zakladé strategie (SCLLD),
financni fizeni pfipravy a realizace SCLLD 2014-22, vzdélavani pro realizaci strategie CLLD,

zvySovani zpUsobilosti mistnich aktérl v pripravé a provadéni projektli, spoluprace pti pFipravé
seminar( pro Zadatele, zprostfedkovani podnétl od Zadatell a prijemc,

soucinnost se Zprostfedkujicimi subjekty RO (, SFZP a AOPK)

priprava a aktualizace pisemnych postupl hodnoceni a vybéru projekta,

pfiprava a zverejiovani vyzev k podavani zadosti,

poskytovani konzultaci Zadatel(im,

administrace projektd SCLLD,

posouzeni souladu projektu se strategii CLLD,

kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti, vécné hodnoceni projektd,

postoupeni Zadosti o podporu a seznamu vybranych projektl s podklady z procesu hodnoceni na CRR k
zavérecnému ovéreni zplsobilosti,

opravy a doplnéni dokument( podle pokynt RO, vedeni sloZek projekt(i,

informovani Zadatel(l o vysledcich hodnoceni,

posouzeni souladu zmén projektl s SCLLD a vydani stanoviska k posuzované zméné projektd,
vyfizovani zadosti o pfezkum hodnoceni projektu nebo stiznosti proti postupu MAS.

ANIMACE uzemi v CLLD

organizace vymeény zkusenosti, osvojovani priklad( praxe mezi subjekty vregionu i mezi dalSimi
regiony véetné zahranicnich,

organizace seminarl pro Zadatele a prijemce, vzdélavani zaméstnancl a ¢len( povinnych organti MAS
pro realizaci SCLLD,

propagace SCLLD, organizace workshopt, besed, konferenci a seminari, exkurzi za ucelem vymény
zkugenosti subjektl z Gzemi MAS, mezi regiony MAS v CR i dal$ich zemi EU.

ANIMACE SKOLSKYCH ZARIZENi

metodickd a konzultacni ¢innost pro Skolskd zafizeni pfi zpracovani Zadosti o podporu a realizaci
jednotlivych projekt(,

Skoleni pro Zadatele a ptijemce,

metodickd pomoc pti zpracovani zavérecnych zprav a zprav o udrZitelnosti, pfi vyporadavani
pfipominek RO, pfi kontrolach projekta.

3.2. Administrativni kapacity pro hodnoceni a vybér projektt

Tabulka 2: Organy MAS pro hodnoceni a vybér projekti

Nejvy&¥i organ e schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projektd.
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VALNA HROMADA

e schvaluje vyzvy k podavani Zadosti o podporu a jejich alokaci,
e zpracovava zpusob hodnoceni a vybéru projektd — aktualizuje Interni

Rozhodovaci organ postupy MAS v souladu s metodickymi pokyny RO OP,
e schvaluje projekty k realizaci a stanovi vysi alokace na jednotlivé
PROGRAMOVY VYBOR projekty na zakladé pozadavku Zadatele, vysledk( hodnoceni Zadosti a

celkové alokace vyzvy,
e rozhoduje o vyuziti alokace vyzvy v souladu s Internimi postupy MAS.

Vybérovy organ o x ;e . Y - o
y yore e provadi vécné hodnoceni projektl na zakladé hodnoticich kritérii

VYBEROVA KOMISE e stanovi poradi projektl podle dosazeného poctu bodd.

Administrativni jednotka e provadi administrativni Ukony souvisejici s hodnocenim a vybérem
projektd v souladu s Internimi postupy MAS

Kancelar MAS

Pracovnici zapojeni do administrace SCLLD musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi
absolvovat prislusna skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. V pribéhu realizace SCLLD
budou absolvovat dalsi potiebna Skoleni.

Hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti je provadéno pracovniky kancelafe MAS podle postupu v kap.
6.1.

Vécné hodnoceni podle hodnoticich kritérii provadéji clenové Vybérové komise MAS — viz kapitola 5.3.

V ramci vécného hodnoceni projektll mohou byt vyuZity posudky externich expertd jako podklad pro
hodnoceni — viz kapitola 6.2.

4. Vyzvy MAS
4.1. Priprava a vyhlaseni vyzvy

Postupy pfipravy a vyhlaseni vyzvy MAS se fidi nasledujicimi dokumenty:

Metodickym pokynem Rizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd, kap. 5.2. Metodicky pokyn je k dispozici na
webové adrese: https://www.dotaceeu.cz/cs/Evropske-fondy-v-CR/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-
rizeni-programu/Metodika-rizeni-vyzev,-hodnoceni-a-vyberu-projektu.

Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014-2020. Metodicky pokyn
je  kdispozici na  webové adrese: http://www.dotaceeu.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-
pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-vyuziti-integrovanych-nastroju

Pravidly pro Zadatele a piijemce zOPZP 2014-2020, kterd jsou dostupnd na webové adrese:
https.//www.opzp.cz/dokumenty/detail/?id=674

EVROPSKA UNIE =
CWroped struRturiin 8 investion! Tandy Ministerstvo 2ivotniho prostiedi
OPERACNI PROGRAM ZIVOTNI PROSTREDI



https://www.dotaceeu.cz/cs/Evropske-fondy-v-CR/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-rizeni-vyzev,-hodnoceni-a-vyberu-projektu
https://www.dotaceeu.cz/cs/Evropske-fondy-v-CR/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-rizeni-vyzev,-hodnoceni-a-vyberu-projektu
http://www.dotaceeu.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-vyuziti-integrovanych-nastroju
http://www.dotaceeu.cz/cs/Fondy-EU/2014-2020/Metodicke-pokyny/Metodika-rizeni-programu/Metodika-vyuziti-integrovanych-nastroju
https://www.opzp.cz/dokumenty/detail/?id=674

12

Vyzva MAS musi byt v souladu s Operaénim programem Zivotni prostiedi (dale jen ,,0PZP“), vyzvou Ridiciho
organu Operaéniho programu Zivotni prostfedi (dale jen ,,RO OPZP*) a integrovanou strategii MAS. Vyzva MAS
musi byt kolova a zadava se do MS2014+. Ve vyzvach MAS neni pripustné omezit vycet opravnénych Zadatell
pouze na Mistni akéni skupinu.

Pfed vyhlasenim musi MAS zaslat dokumenty vztahujici se k vyzvé MAS v rozsahu stanoveném RO OPZP. RO
OPZP provadi kontrolu metodické spravnosti vyzvy v MS2014+. RO OPZP zkontroluje, zda vyzva MAS je v
souladu s programem a zajistuje, ze integrované projekty budou zpUsobilé k financovani. MAS musi vyporadat
véechny pFipominky RO OPZP (véetné zaslani upravenych dokumentd k vyzvé MAS). MAS mze vyhlasit pouze
takovou vyzvu, u které fidici organ souhlasi s vyporadanim svych pfipominek.

MAS vyhlaSuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankdach MAS. Vyzva MAS nemUlze
byt vyhldsena pred vyhlasenim vyzvy RO OPZP, ke které se vaie, ani pred zpfistupnénim zadosti o podporu v
informacnim systému MS2014+.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena Pravidly pro Zadatele a ptrijemce v Operaénim programu
Zivotni prostfedi pro obdobi 2014 - 2020, které byly ptipraveny Ridicim organem, a daldimi dokumenty podle
zaméreni vyzvy na jednotlivé aktivity. Dale zahrnuje komplexni kritéria pro vsechny faze hodnoceni projektd
(kde jsou zahrnuta také povinnd kritéria stanovena vyzvou RO OPZP). MAS zvefejni na svych internetovych
strankach kritéria pro hodnoceni projekt(i a odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO OPZP.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Priprava vyzvy MAS:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

dle rozhodnuti Programového vyboru

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Nerelevantni — vzdyt se zadava do systému — PM OPZP
Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Schvaleni vyzvy MAS:
Programovy vybor

Termin splnéni ¢innosti:

dle harmonogramu zasedani Programového vyboru
Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfedlozeni vyzvy MAS ke schvéleni RO, vyporadani pfipominek RO:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

do 10 pracovnich dni od schvéleni vyzvy MAS Programovym vyborem

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vyhlaseni vyzvy MAS schvalené RO a jeji zvefejnéni:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
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Termin splnéni ¢innosti:

dle Udajd uvedenych ve vyzvé MAS schvalené RO
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za provadéni cinnosti — seminare pro Zadatele a konzultacni ¢innost:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

po dobu vyhldseni vyzvy MAS

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manaZer OPZP

4.2 Zmény ve vyzvé MAS

MAS musi ke kazdé zméné vyzvy MAS uvést odlvodnéni a informovat o ni neprodlené na internetovych
strankdch MAS. MAS je povinna predkladat RO OPZP ke kontrole jakékoli zmény vyzvy. MAS mdZe provést
pouze takovou zménu, u které RO OPZP souhlasi s vypofadanim svych pripominek.

Nejsou pripustné nasledujici zmény vyzvy:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,

e zménit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

e posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projekt(.

Zménénou vyzvu MAS zasle do 5 pracovnich dni od schvaleni zménéné vyzvy MAS Programovym vyborem
elektronicky k odsouhlaseni RO. RO zménénou vyzvu odsouhlasi nebo vrati zpét s pfipominkami, za jejichz
vyporadani zodpovidd VZ SCLLD. Poté je zménénd vyzva v MS2014+ ze strany MAS modifikovana (v¢.
zdlivodnéni zmény) a nasledné RO ovéfuje soulad s programem/pravidly zpUsobilosti. Po odsouhlaseni
zménéné vyzvy jsou o zméné vyzvy MAS Zadatelé a pfijemci informovani do 5 pracovnich dni od schvaleni
zmény vyzvy v MS2014+ stejnym zplsobem, jakym byla vyzva MAS vyhlasena (tzn. prostfednictvim MS2014+,
webovych stranek MAS, pfip. jiné formy, kterymi byli Zadatelé informovani o vyhlaseni vyzvy MAS). Podminky
pro zménu vyzvy MAS uvadi mistni akéni skupina i v textu své vyzvy.

7 v

Odpovédnost za provadéni cinnosti: Zmény ve vyzvé MAS — Schvaleni zmén ve vyzvé MAS:

Programovy vybor
EVROPSKA UNIE =
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Odpovédnost za provadéni cinnosti: Zmény ve vyzvé MAS - Identifikace potieby zmén ve vyzvé MAS,
Piedlozeni zménéné vyzvy MAS ke kontrole RO, Informovani o zméné vyzvy MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

do 10 pracovnich dnl od projednani zmén na jednani Programového vyboru

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manaZer OPZP

4.3. Navazujici dokumentace k vyzvé

MAS vidy posild ke kontrole RO OPZP text vyzvy, hodnotici kritéria a Interni postupy. Ostatni navazujici
dokumentaci k vyzvé MAS piebird od RO OPZP a nesmi v ni provadét 7adné zmény. Jedna se o:

e Pravidla pro Zadatele a p¥ijemce v Operaénim programu Zivotni prostiedi pro obdobi 2014-2020,
e Metodika pfimych a nep¥imych nakladil z oblasti osobnich a reZijnich vydajd v OPZP 2014- 2020,
e Naklady obvyklych opatfeni MZP,

e Standard AOPK SPPK D02 007 Likvidace vybranych invaznich druh( rostlin (pouze pro SC 4.2),

e Standard AOPK SPPK A02 001 Vysadba stromi (pro SC 4.3 a 4.4),

e Standard AOPK SPPK C02 003 Vysadby ovocnych drevin (pro SC 4.3 a 4.4),

e Seznam doporucenych autochtonnich dfevin (pro SC 4.3 a 4.4).

5. Prijem Zadosti o podporu

Zadost je mozné podat elektronicky prostfednictvim portalu IS KP14+ véetné viech poZadovanych ptiloh
definovanych v Pravidlech pro 7adatele a ptijemce podpory v OPZP 2014 — 2020 od prvniho dne lhaty
stanovené pro prijem Zadosti ve vyzvé MAS. V pripadé, Ze to povaha projektu vyZaduje a Zadatel nemuze
prostfednictvim 1S KP14+ dodat projektovou dokumentaci ¢i jiné relevantni pfilohy, predloZi je ve 2 pare na
adresu kancelafe mistni akéni skupiny v tisténé podobé. V pripadé zaslani priloh postou je rozhodujici datum a
Cas doruceni a je tfeba poditat s pfimérenou ¢asovou rezervou.

Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muiZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dn(i po datu vyhlaseni vyzvy.

Datum ukondeni pfijmu Zadosti o podporu mizZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu Zadosti o
podporu.

Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mizZe nastat nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni Zadosti o
podporu v monitorovacim systému.

Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdach MAS do konce doby
udrzitelnosti véech projektl v OPZP nebo do predlozeni zavéreéné zpravy o provadéni programu podle toho,
co nastane pozdéji.
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6. Hodnoceni a vybér projektt

Postupy pro hodnoceni projektd se tidi Metodickym pokynem Rizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd, kap.
6.2.2, a déle také platnou verzi Pravidel pro 7adatele a pfijemce v Operaénim programu Zivotni prostfedi pro
obdobi 2014-2020.

Hodnoceni Zadosti o podporu zajistuje MAS, kterd provadi hodnoceni a vybér projektd podle pfedem
stanovenych kritérii.

V pripadé hodnoceni a vybéru projektl kde je Zadatelem MAS, se nesmi osoby, které pripravovaly projekt,
podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé. Osoby, které se podilely na pripravé projektu, jsou
uvedeny v zapisu z jednani pfislusSného orgdnu MAS.

Vysledkem vsech fazi hodnoceni a vybéru projektl jsou pisemné zaznamy o hodnoceni a vybéru projektu.

V pfipadé zamitnuti projektu v nékteré z fazi hodnoceni provadénych MAS, vyda MAS zamitavé stanovisko pro
RO, ktery nasledné vyddva Rozhodnuti o zamitnuti z4dosti a ukonéeni administrace.

6.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti jsou provadény jako dva samostatné kroky v ramci
jedné faze hodnoceni. V rdmci formdlni kontroly hodnotitel Zadost posuzuje z hlediska fadného vyplnéni
formulare Zadosti a doloZeni vSech poZadovanych doklad( v naleZité formé. V ramci kontroly pfijatelnosti
hodnotitel Zadost posuzuje z hlediska splnéni zakladnich podminek programu, financnich a legislativnich
predpokladli, podminek vyzvy, apod.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu ptijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé:
splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni
informace od Zadatele) / nerelevantni (pro ptipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje).

VSechna kritéria v ramci kontroly formalnich ndleZitosti a kontroly pfijatelnosti jsou napravitelna (Zadatel je
mUzZe po vyzvani prostfednictvim obdrZené interni depese v IS KP14+ doplnit), s vyjimkou kritérii uvedenych v
Pravidlech pro 7adatele a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014 — 2020 (verze platna ke dni vyhldseni
vyzvy), kterd jsou nenapravitelna.

V pfipadé, ze dojde k nesplnéni jednoho Ci vice kritérii pfi kontrole formalnich naleZitosti nebo kontrole
pfijatelnosti, povéreny hodnotitel upozorni Zadatele na zjisténé nedostatky a prostifednictvim IS KP14+
seznami Zadatele se zavéry a konkrétnim uvedenim pfipadnych nedostatk( a zaroven zpfistupni pfislusnou
¢ast zadosti k doplnéni chybéjicich udaji nebo opravé formdélnich chyb. Zadatel ma povinnost odstranit
uvedené nedostatky ve |hté 6 pracovnich dnll od obdrZeni informace o téchto nedostatcich, ptricemz neni
opravnén zadost ménit po vécné strance a upravovat nad ramec vyzvy hodnotitele. V pfipadé potfeby muze
byt Zadatel vyzvan k odstranéni nedostatkd opakované.

Pfipadné doplnéni tedy nesmi ménit zakladni hodnocené skutecnosti uvedené v predloZzené Zadosti o podporu.
V pfipadé, Ze je Zadatel vyzvan k presunu Casti zpUsobilych vydajd mezi nezpUlsobilé, neni Zadatel opravnén
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provést dalsi zmény rozpoctu. Jestlize je Zadatel vyzvan k doplnéni chybéjici prilohy arfedniho dokumentu,
nesmi byt tato pozdéjsiho data, neZ je datum ukonceni ptijmu Zadosti. Po provedeni oprav je tfeba, aby
Zadatel opét elektronicky prostrednictvim IS KP14+ zaslal opravené zalozky zadosti, v pfipadé opravy tisténé
prilohy opét v tisténé podobé. Zadost je nutné ze strany Zadatele v IS KP14+ opét finalizovat, elektronicky
podepsat a odeslat. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitel znovu ovéfi, zda byla
Zadost radné doplnéna a znovu zhodnoti plvodné nesplnéna kritéria formalnich naleZitosti a prijatelnosti.

Vyhovi-li 7adost formalni kontrole a kontrole pfijatelnosti, postupuje do dal$i faze hodnoceni. Zadatel je
informovdan prostiednictvim IS KP14+, a to zménou stavu 7adosti na ,Zddost o podporu splnila formalni
naleZitosti a podminky pfijatelnosti“, pfip. na ,Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky
pfijatelnosti po doplnéni”.

Nesplni-li Zddost podminky formalnich ndleZitosti ¢i prijatelnosti a/nebo neni-li na zakladé upozornéni
doplnéna a pripadné nedostatky nejsou odstranény ve stanovené |hité 6 pracovnich dni, je Zadost
automaticky vyfazena z daldiho hodnoceni. Zadatel je o vyfazeni z daldiho procesu hodnoceni informovan
depesi prostiednictvim IS KP14+ a zménou stavu z4dosti na ,Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti
nebo podminky ptijatelnosti, pfip. na ,Zadost o podporu nesplnila formalni néleZitosti nebo podminky
prijatelnosti po doplnéni”.

Lhita pro provedeni viech fazi hodnoceni, tj. kontroly formalnich néleZitosti, pfijatelnosti Zadosti a vécného
hodnoceni ¢ini max. 90 pracovnich dni, z toho je na provedeni kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti
stanovena lhidta 50 dni.

Kritéria formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti jsou uvedena v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce podpory
v Operaénim programu Zivotni prostfedi pro obdobi 2014-2020) platnych vden vyhlaseni vyzvy MAS a
rovnéz pfiloze vyzvy MAS , Kritéria pro hodnoceni zadosti“.

MAS je povinna prevzit kritéria formalnich naleZitosti a pFijatelnosti od RO OPZP a nesmi v nich provadét
zmény.

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je provddéna pracovniky kanceldafe MAS. Hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti je provddéno v jednom kroku a je provadéno nezavisle dvéma osobami — zaméstnanci
MAS ve funkci hodnotitel a schvalovatel. Schvalovatel je zdroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel
provadi schvdleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Formdlni ndleZitosti a pfijatelnost — Pfifazeni hodnotitele a
schvalovatele, Informovani ¢lenti vybérového organu MAS o ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti

Vedouci zaméstnanec SCLLD,

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Formalni nalezitosti a pfijatelnost — Komunikace s Zadatelem (odeslani
depese Zadateli s vyzvou k doplnéni, vyfizeni Zadosti o prodlouzeni terminu k doplnéni)

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Formalni naleZitosti a pfijatelnost — Informovani RO OPZP (MZP)

depesi pfi pfedani projektu k ZoZ o zjisténich z kontroly FNaP nad ramec kontrolniho listu MAS

Projektovy manazer OPZP
EVROPSKA UNIE =
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Termin splnéni ¢innosti:

50 pracovnich dni od uzavieni vyzvy
Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Projektovy manazer OPZP
Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manaZer OPZP

6.2 Vécné hodnoceni

U Zadosti, které prosly kontrolou formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, bude provedeno vécné hodnoceni.

MAS mize zvolit, zda prevezme kritéria vécného hodnoceni zcela od RO OPZP (pouze s Upravami dle
specifickych podminek MAS), nebo zda zvoli vlastni sadu kritérii vécného hodnoceni.

Seznam kritérii vécného hodnoceni je uveden v pfiloze vyzvy , Kritéria pro hodnoceni Zzadosti“.

Vécné hodnoceni projektt provadi sedmiclennd Vybérova komise MAS Sdruzeni SPLAV na zakladé predem
stanovenych kritérii. Ta jsou stejné jako kritéria hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti ke kazdé vyzvé
schvalovana Programovym vyborem MAS SdruZzeni SPLAV a jsou zvefejnéna spolu s vyzvou. Lhdta pro
provedeni vécného hodnoceni je 40 pracovnich dni od provedeni hodnoceni formalnich ndlezitosti a
prijatelnosti Zadosti (lhdta pro vsechny faze hodnoceni, tj. kontrola formalnich néleZitosti, prijatelnosti a
vécného hodnoceni Zadosti ¢ini max. 90 pracovnich dni).

Na zasedani komise projednd jednotlivé projekty a vysledky hodnoceni jednotlivych hodnotitel(. Clenové
Vybérové komise hlasuji o vysledném vécném hodnoceni kazdé Zadosti. Na jednani Vybérové komise vznikne
zapis, ktery obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodl, rozdélené na projekty, které splnily
a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl rozhoduje datum a ¢as registrace zadosti
v MS2014+ (dfive podana Zzadost ma prednost).

V pripadé, Ze projekt nevyhovi kritériim vécného hodnoceni nebo nedosdhne minimalniho poctu bodU
stanoveného ve vyzvé pro piedkladani zadosti, bude stav Zadosti v MS2014+ zménén na ,Zadost o podporu
nesplnila podminky vécného hodnoceni”.

V pripadé, Ze projekt vyhovi kritériim vécného hodnoceni a dosahne minimalniho poc¢tu bodl stanoveného ve
vyzvé pro predkladani zadosti, bude stav zadosti v MS2014+ zménén na ,Zadost o podporu splnila podminky
vécného hodnoceni”, popfipadé ,Zadost o podporu splinila podminky vécného hodnoceni s vyhradou®.

v s we

Odpovédnost za provadéni c¢innosti — Vécné hodnoceni — Zaslani pozvanky na jednani ¢lenim vybérového
organu MAS

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Pfiprava podkladového materialu pro cleny vybérového organu MAS, Zpracovani vyslednych kontrolnich
list, Vytvoreni zapisu z jednani vybérového organu MAS

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni - Proskoleni élenti vybérového organu MAS

Vedouci zaméstnanec SCLLD
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v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni — Hodnoceni projektt, vyplnéni kontrolniho listu ke
kazdému projektu, schvaleni zapisu z jednani vybérového organu MAS

Clenové Vybé&rové komise MAS

Termin splnéni ¢innosti:

40 pracovnich dnl od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manaZer OPZP

6.3 Vybér projektt

V prvni fadé je vybér projektd proveden ze strany MAS.

Za vybér projektl v MAS je odpovédny Programovy vybor.

Pravidla jednani Programového vyboru jsou uvedena v jednacim fadu Programového vyboru. Postup pro praci
v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD . Vedouci zaméstnanec SCLLD
zasila pozvanku na jednani ¢lendm Programového vyboru do 10 pracovnich dnl od predani zapisu a vysledku
vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, seznam
hodnocenych projektl sefazenych sestupné podle bodového zisku, popfipadé dalsi dokumentace MAS.
V pfipadé rovnosti bod( rozhoduje datum a Cas registrace zadosti v MS2014+.

Podle vyse alokace na danou vyzvu vyznaci vedouci zaméstnanec SCLLD hranici mezi projekty, které se vejdou
do alokované ¢astky, a projekty, na které alokace nedosahuje.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti Ihaty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum
vSech Zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni). Pfi rozhodovani o vybéru
projektl je stanovena povinnost, Ze minimalné 50% hlas( ndlezi partnerlm, ktefi nejsou vefejnymi organy.

Programovy vybor vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Programového vyboru, ktefi
provadéji vybér projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmU (podle kapitoly
Opatreni proti stietu zajm IP).

Pti vybéru projektl plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.
Programovy vybor mlze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.
Nahradnim projektem je projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni

dostatek finanénich prostfedk( na jeho podporu

Vysledkem jednani Programového vyboru MAS Sdruzeni SPLAV je schvaleni:

- seznamu projektd vybranych k financovani,

- seznamu projektd nahradnich pro pfipadné financovani po odstoupeni nékterého z nahradnich projekta,
- seznamu projektd nedoporucenych k financovani (projekty, které nesplnily podminky hodnoceni).

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd muze rozhodnout o jejim

navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vysSe alokace na opatieni strategie CLLD.
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V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moZnosti opétovného vyhlaseni
VyzZVvy.

Z jedndni Programového vyboru (PV) vytvofi VZ SCLLD zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a
nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty. Clenové PV podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je
situace, kdy vytvoreni zdpisu probihd po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové PV maiji zapis k
dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem pfedseda PV a uréeny ovérovatel zdpisu. VZ SCLLD
vypracuje zapis do 10 pracovnich dnl od kondani jednani. Clenové PV obdr#i zépis k pfipominkam do 5
pracovnich dnl od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani pripominek je stanovena na 5 pracovnich dni od
jeho zaslani. Lhita na vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu je 5 pracovnich dni. Upraveny zapis
véetné vyporadani pripominek preda zpracovatel zapisu do 5 pracovnich dnd ¢lendm PV. Pokud zpracovatel
zapisu neobdrzi dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek
schvali ¢lenové PV zapis na dalsim jednani.

Po schvaleni zapisu z jednani Programového vyboru vklada PM OPZP zapis do MS2014+ a zvefejiuje jej véetné
seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektd na webu MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni vybéru projekt(.

PM OPZP zasil Zadateli interni depesi do 5 pracovnich dni od vloZeni zapisu z jednani PV do MS2014+.
MAS zasild RO OPZP seznam vybranych projekt(, seznam zamitnutych projektli a seznam projektd

navrienych do zasobniku projektl. RO OPZP provede do 30 pracovnich dnil na vzorku projekt( zavéreéné
ovéreni zpUsobilosti.

RO OPZP nésledné schvali k financovéni viechny projekty, které prosly hodnocenim a vybé&rem na drovni
MAS a u kterych RO OPZP ovéfil, Ze jsou zpUsobilé ke schvéleni.

Vybér projekt(i ze strany RO OPZP se fidi Pravidly pro zadatele a pfijemce podpory v Opera¢nim programu
Zivotni prostfedi pro obdobi 2014-2020.

v s we

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projektl — Zaslani pozvanky na jednani ¢lenim rozhodovaciho
organu MAS

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Pf¥iprava podkladového materialu pro ¢leny rozhodovaciho organu MAS

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za informovani Zadatell, zvefejnéni zapisu z jednani v€. seznamu vybranych a nevybranych,
pfipadné nahradnich projektd

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Vybér projektl — Vytvofeni zapisu z jednani Programového vyboru,
zaslani projektt k zavérecnému ovéreni zplsobilosti

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Odpovédnost za provadéni Cinnosti — Vybér projekti — Vytvoreni seznamu vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich projektd, Schvaleni zapisu z jednani rozhodovaciho organu MAS

Programovy vybor

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP
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7. Zavérecné ovéreni zpusobilosti

Zavéreéné ovéreni zplsobilosti provadi RO OPZP na vzorku projektt v souladu s kap. 6.2.3.3 Metodického
pokynu pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektll v programovém obdobi 2014-2020.

8. Vydani pravniho aktu

Pravni akt vyddva RO OPZP, postup se Fidi Pravidly pro Zadatele a pfijemce podpory v Operaénim
programu Zivotni prostfedi pro obdobi 2014-2020.

9. Pfezkum hodnoceni projektt

Zadost o prezkum je elektronické podani, jim? Zadatelé vyjadFfuji odGvodnény nesouhlas s vysledkem
hodnoceni ve fazi hodnoceni a vybéru projekta.

Zadost o prezkum poddva 7adatel v elektronické podobé prostfednictvim IS KP14+ na zaloice Zadost
o prezkum.

Kazdy Zadatel mUzZe podat Zadost o prezkum proti vysledku dané faze procesu schvalovani projektd, ve které
neuspél, a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni oznameni s podklady pro vydani rozhodnuti.
Tedy ode dne, kdy se do systému pfihldsi Zadatel nebo jim povérena osoba, pfipadné po uplynuti 10
kalendarnich dni ode dne, kdy byl dokument s ozndmenim s podklady pro vydani rozhodnuti do systému
vloZen. Prfezkum hodnoceni a vybéru projektd ze strany MAS provadi kontrolni organ MA,S, tedy Kontrolni
vybor MAS SdruZeni SPLAV na zakladé postupl definovanych ve stanovach a jednacim fadu vyboru.

Zadatel m& moznost ve fazi vybéru projektl ze strany RO OPZP a ve fazi pripravy a vydani pravniho aktu
odvolat se k RO OPZP. Zadosti o pfezkum posuzuje (a rozhoduje o nich) tzv. prezkumnd komise. Cinnost
této komise se fidi jejim statutem a jednacim radem.

Z jedndani Kontrolniho vyboru MAS Sdruzeni SPLAV / pfezkumné komise RO, je pofizovan zapis, ktery je
zvefejnén prostfednictvim MS2014+. Lh(ita pro vyfizeni 7adosti o pfezkum ze strany MAS i ze strany RO
OPZP je stanovena na 30 kalendarnich dn(l ode dne doruceni této zadosti. U sloZit&jich pFipadl mGze byt
IhGta prodlouZzena na 60 kalendarnich dnid. O dlvodech prodlouzeni lhity je Zadatel informovan jesté
pred jejim uplynutim, a to doru¢enim ozndmeni o prodlouzeni Ih(ty prostiednictvim IS KP14+.

Odpovéd na Zadost o prezkum obsahuje informaci o zplisobu a zavérech prosetfeni Zadosti o prezkum ze
strany Kontrolniho vyboru MAS / piezkumné komise RO, tj. zda byla 7adost o pfezkum shledana ddvodnou,
Castecné dlivodnou, ¢i nedlvodnou, a dale zdGvodnéni rozhodnuti. Bude-li Zddost o pfezkum shledana divod-
nou nebo ¢aste¢né diivodnou, provede RO/MAS bezodkladné nezbytnd opatieni k napravé (zafazeni projektu
zpét do prislusné faze schvalovaciho procesu). Bude-li zddost o prezkum shledana ned(ivodnou, vyda RO
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usneseni, kterym se zastavuje fizeni o udéleni dotace, respektive rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o poskytnuti
dotace, které je zadateli doru¢eno do datové schranky, pfipadné postou. V pfipadé pfezkumu na Urovni MAS
nejprve vyda MAS zadvazné stanovisko, ve kterém jsou uvedeny dlvody vedouci k nedoporuceni Zadosti a az
poté bude vydano usneseni RO.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Pfezkum hodnoceni a vybéru projekti — Informovani Zadatelli o
mozZnosti vzdat se prava na podani Zadosti o pfezkum (pokud tato situace nastane), Vytvoreni rucniho
zaznamu v MS2014+ v pripadé pisemného podani Zzadosti o prezkum:

Projektovy manazer OPZP

Vytvoreni zapisu z jednani kontrolniho organu MAS:

Predseda kontrolniho vyboru

Odpovédnost za provadéni Cinnosti — Pfezkum hodnoceni a vybéru projektd - Provedeni pifezkumu
hodnoceni, Schvaleni zapisu z jednani kontrolniho organu MAS v souladu s jednacim fadem MAS,
Rozhodnuti o Zadosti o pfezkum

Kontrolni vybor

Odpovédnost za provadéni éinnosti — Opravné hodnoceni (pokud je Zadost divodna/éasteéné diivodna)
Projektovy manaZer OPZP — hodnoceni formalnich naleZitosti a pFijatelnosti, Vybérovd komise — vécné
hodnoceni

Termin splnéni ¢innosti:

30 (60) kalendarnich dni od doruceni zadosti o prezkum (60 dni pti ndro¢ném tizeni)

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Projektovy manaZer OPZP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP

10. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Zménové fizeni probiha prostfednictvim MS2014+.

Zménové fizeni probiha v souladu s ustanovenimi kapitoly 16 Pravidel pro zadatele a pfijemce podpory z OPZP
2014-2020. Mistni ak¢ni skupina provéfi vliv pozadované zmény na vysledky kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti ¢i vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci poZadované zmény kritéria nesplnil, zména bude
zamitnuta. MAS déle posuzuje, zda zména projektu nema vliv na pInéni cil Strategie CLLD.

Ozndmeni zmén Zadatel provadi prostfednictvim Zadosti o zménu, podané prostiednictvim MS2014+.
Neplanované zmény je pfijemce povinen ohldsit neprodlené, jakmile nastanou. Zménové fizeni probihd
v souladu s ustanovenimi v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce v OPZP pro obdobi 2014-2020.

Ke schvalovani zmén je kompetentni Statni fond Zivotniho prostfedi (SFZP). MAS mé ke zméné projektu (k
7adosti o zménu) piistup v MS2014+, o podani 7adosti 0 zménu bude informovén SFZP prostiednictvim interni
depese v systému. Do 5 pracovnich dnl od obdrZeni informace o podani Zadosti o zménu muize MAS zaslat
SFZP vyjadfeni ke zméné projektu, tj. zda se zménou souhlasi/nesouhlasi, zda ma zména vliv na hodnoceni
projektu, zda jsou stanoveny podminky pro provedeni zmény. V pfipadé, Ze se MAS do 5 pracovnich dni ke
zméné projektu nevyjadfi, je to brano jako souhlas se zménou bez pfipominek.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projekti — Posouzeni vlivu ZoZ na
vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovani RO o podané ZoZ (ZoZ pred vydanim
pravniho aktu — probiha hodnoceni na MAS), Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci
strategie CLLD a vyjadireni MAS k zadosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu
- probiha hodnoceni na CRR, ZoZ po vydani pravniho aktu) :

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projektt - Upravy projektd v pribéhu
dalsiho hodnoceni

Projektovy manazer OPZP

Termin splnéni ¢innosti:

Podle IP

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Projektovy manaZer OPZP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP

11. Opatieni proti stfetu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektll a provadéji podpUrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelare MAS provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti nesmi byt v podjatosti
vicéi hodnocenym projektiim a pred zahdjenim hodnoceni podepisi ¢estné prohlaseni, které je pfrilohou
internich postupd MAS SdruZeni SPLAV. Pokud zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji vedouciho
zaméstnance SCLLD a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit ani se podilet na jeho administraci.

Upozornéni: Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v primé vazbé na Zadatele (rodic, sourozenec,
manZel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jind pfibuzenskd, osobni, profesni).

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru, ptipadné dalsi osoby, které se podileji
na hodnoceni a vybéru projektd prfed kazidym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi Cestné prohlaseni, které je prilohou internich postupl MAS SdruZeni
SPLAV. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jedndni, zajisténi transparentnosti a rovného
pfistupu k Zadatellm.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru ve stfetu zajmd jsou povinni o této
skutecnosti informovat vedouciho zameéstnance SCLLD prfed jednanim pfislusSného organu pfipadné
neprodlené po zjisténi této skutecnosti a nebudou se podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani
ostatnich projektd, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vécné hodnoceni — Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy organ MAS (tzn. vSichni ¢lenové organu MAS),
podjata osoba se neucastni jednani vybérového orgdnu MAS, tzn., neni pfitomna.

Vybér projektli — Pokud se jedna o potvrzeni vysledkd vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodd, poradi
projektd a navrzena vySe podpory) a schvaleni vybéru projektd, které splnily minimalni bodovou hranici a na
jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se miZe této casti jednani rozhodovaciho
organu MAS formalné zdcastnit v zajmu zajiSténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani
(zapocitava se do kvdra). Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS
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tak, aby byl podporen tzv. ,hrani¢ni projekt”, pfipadné vice projektld ,pod carou”, podjatd osoba se nesmi
Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.

Pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu — Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k pfezkumu
hodnoceni, podjata osoba se neucastni jednani kontrolniho organu MAS.

Vybérova komise a Programovy vybor, které provadéji vécné hodnoceni a vybér projektl, fadné zdlvodnuji
sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zdkladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno. Kontrolni
vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predloZzenych projekt(, zda u
jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Programového vyboru ve stretu zajm(. V pfipadé zjisténi
pochybeni nahlasi VZ SCLLD bezodkladné tuto skute¢nost na RO OPZP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni:
e Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovndnim, zda ¢lenové XXX (vybérovy
orgdn, rozhodovaci orgdn) nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.
e U fyzickych osob provéri verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu na cleny XXX
(vybérovy orgdn, rozhodovaci orgdn) napr. spolecnou adresou bydliste, sidla firmy.
e QOverenim, Ze probéhlo Setreni ke stietu zajmda, vsichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl naleZelo nejméné 50 % hlas partnerim
(¢lendm organd), ktefi nezahrnuji verejny sektor. Z jednani Vybérové komise, Programového vyboru a
Kontrolniho vyboru je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné: -
- Datum a ¢as jednani,
- Jmenny seznam ucastnik
- Prehled hodnocenych projektd a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych,
pfipadné nahradnich, projektl — v pfipadé vybéru projekt
- Informovani o stfetu zajmu

Clenové Viybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani,
vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jedndni, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové maiji
zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise, Programového
vyboru a Kontrolniho vyboru a ovérovatel zapisu. Zapis z jednani orgdnd MAS provadéjici hodnoceni a vybér
projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, bude viozen do MS2014+.

Zapis z jednani Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru provadéjicich hodnoceni a vybér
projektd, piipadné prezkum hodnoceni, zveFejni Projektovy manazer OPZP spoleéné se seznamem vybranych a
nevybranych, pfipadné ndahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projektd na
internetovych strankach MAS.

Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajml, je nutné posuzovat pfi kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmu
nelze vyloudit pausalné. Kazda osoba, ktera se ucastni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektd,
podepi$e Cestné prohlaeni pfed kaZzdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projekta.

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Osetreni stiretu zajmu:
Kontrolni vybor MAS

Termin splnéni ¢innosti:

po ukonceni hodnoceni a vybéru projekt(

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

projektovy manazer OPZP
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12. Auditni stopa, archivace a spoluprace s externimi subjekty

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, tedy vSechny verze internich
postupl, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich listl, Zadosti o podporu, dokumentaci k vybéru externich
expertl, dokumentaci k hodnoceni/vybéru/pfezkumu hodnoceni projektll a dokumentaci k posuzovani zmén
projektd., a poskytnout informace a dokumentaci, vztahujici se k SCLLD, zaméstnancim nebo zmocnénclim
povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AQ), Platebniho a certifikacniho
organu (déle jen ,,PCO"), pfislusného organu finanéni spravy a dalsich opravnénych organt statni spravy a musi
umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Pokud u MAS probiha kontrola, MAS informuje vidy RO OPZP o:

- zahdjeni auditnich a kontrolnich akci na MAS do 10 pracovnich dni od obdrZeni ozndmeni o zahajeni
auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahajeni auditu/kontroly v pfipadé, ze byly audit nebo kontrola
zahajeny jinym zplisobem

- zavaznych zjisténich a identifikovanych podezieni na nesrovnalost u MAS bezprostfedné po té, co se o nich
dozvi, a to i v pribéhu auditu/kontroly (za zavaina zjisténi jsou povazovana veskerd zjisténi s finanénim
dopadem a systémova zjisténi napf. systémova nesrovnalost)

- dil¢ich aktivitach jednotlivych auditnich/kontrolnich akci pribézné — napf. o terminech projednavani navrhd
zprav z auditu, protokoll o kontrole, zjisténich, stanovisku MAS k jednotlivym zjisténim;

- ukonceni auditu/kontroly vykonané externim kontrolnim organem do 10 pracovnich dn( od jejiho ukonéeni.

MAS dale zadle RO OPZP navrh zpravy o auditu/protokol z kontroly do 2 pracovnich dnd od obdrzeni. RO
poskytuje soucinnost pfi vyporaddavani zjisténi v souladu se svymi kompetencemi. MAS je povinna do 1. 10.
roku n podat RO informaci o stavu odstranéni viech zjisténi kontrol a auditl provedenych externimi subjekty
na MAS ke dni 15. 9. roku n. Do 1. 1. roku n+1 MAS aktualizuje informaci ke dni 31. 12. roku n. Vzor informace
o stavu napravnych opatfeni z kontrol a auditl je zvefejnény na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

RO je opravnén ucastnit se dil¢ich ¢innosti auditnich a kontrolnich misi provadénych u MAS (napt. Géast na
jednanich v prabéhu realizace auditni/kontrolni akce, G¢ast na projednavani zavér( z auditnich/kontrolnich
akci apod.) a MAS je povinna o téchto jedndnich pisemné informovat RO a zastupciim RO G&ast umoznit.

V pFipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navétévu provadi RO OPZP, o vysledku kontroly/monitorovaci
navstévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO OPZP (AOPK) do 2 pracovnich dné po
zpracovani vysledku.

Pro zajisténi kontroly budou vSechna data a dokumenty archivovény v kancelari MAS, kde bude mozZno kdykoli
ziskat potiebné informace. Za zajisténi auditni stopy a archivace zodpovida Finanéni manazer MAS.

12.1 ZpUsob archivace dokumentt
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Stanoveni typu dokument(, které maji byt archivovany, doba archivace a format dokumentt se fidi vnitfnimi
smérnicemi MAS Sdruzeni SPLAV - Archivacnim a skartacnim fadem
(http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1#).

Mistni_akcéni skupina je povinna uchovavat veskeré dokumenty, souvisejici s realizaci svych projektd,
zejména:
e dokumentaci o zakazkach v souladu se zdkonem o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisd,
a/nebo Metodickym pokynem pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020,
e smlouvy s dodavateli,
e Ucletni pisemnosti a doklady (napf. faktury a doklady o platbdch ¢i uUhradach faktur, dodaci
listy/predavaci listy ¢i jiné dokumenty prokazujici prevzeti predmétu dodavky),
e projektovou dokumentaci,
e inventurni soupisy hmotného a nehmotného majetku,
e korespondenci,
e dokumenty k osobnim nakladim (napt. pracovni smlouvy/dohody o provedeni prace/dohody o
pracovni ¢innosti, vykazy prace, mzdové listy, vyplatni pasky),
e dokumenty k cestovnému (napf. knihy jizd s vyznacenim jizdy v rdmci projektu),
e materialni vystupy,
e veskera souvisejici potvrzeni a prlvodni materialy.

Po uplynuti archivacni Ihaty bude vypracovan skartacni navrh k posouzeni Statnimu archivu a dokumenty
budou skartovany nebo ulozeny ve statnich archivech.

Dokumenty budou archivovany za béZnych podminek:
o fyzické dokumenty ve formé original( nebo kopii origindld v sanonech (krabicich) a uskladnény tak,
aby bylo zabranéno jejich poskozeni,
o elektronické dokumenty budou zalohovany na externich discich i discich v pocitaci a na DVD nebo
CD ve verzi originalnich dokladd nebo dokladu existujicich pouze v elektronické podobé.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé&, musi pouZivané pocitaové systémy splfiovat uznavané
bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovavané doklady spliuji poZzadavky vnitrostatnich pravnich predpisl a
jsou dostatecné spolehlivé pro ucely auditu. U dokumentl uchovévanych v digitdlni podobé je tieba zajistit,
aby zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty
prevedeny do analogové formy a opatfeny naleZitostmi originalu.

MAS musi zajistit dostupnost veskerych dokladl o projektech pro kontroly, provadéné opravnénymi osobami.
Tuto povinnost musi MAS plnit ve vSech fazich projektového cyklu.

Archivace dokumenti z jednani orgdnd MAS

Za archivaci pfislusnych dokumentd z jednani povinnych organi MAS (napf. zapisy v¢. ptiloh, dlleZité podklady
k jednéni atd.) je zodpovédny Projektovy manazer OPZP, ktery md na starosti zapisy z jedndni, ovéieni u
ovérovatell a zajiSténi podpisl. VSechny zapisy jsou archivovany v Sanonu ,,Zapisy”, kde jsou dokumenty ze
zasedani vSech organl MAS vcetné pozvanek, prezencnich listin apod.

12.2 Vedeni slozek projektt

V MS2014+ jsou evidovany vsechny potiebné dokumenty v modulu Spravy dokumentd. Dlouhodoba archivace
dokument je feSena modulem podpory obéhu dokumentl implementovanym v MS2014+.
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MAS bude archivovat soubory dokumentl a dokladd, vztahujicich se k jednotlivym Zadostem o
podporu/projektim v digitdlni podobé v kancelafi MAS, a to mj. pro potfebu kontrolnich organd, které nemaji
do MS2014+ pristup. Dokumenty k jednotlivym projektliim budou archivovany podle vécného obsahu ¢i ¢asové
souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou, rychlou a Uplnou kontrolu dokumentace. Archivovany
budou v této souvislosti predevsim tyto dokumenty:

e 7adosti o podporu,

o veskerd dokumentace tykajici se hodnoceni a vybéru projekta,

e posuzovani zmén projekta.

Slozka projekth bude mit i fyzickou (papirovou) verzi. Slozky budou obsahovat:
e projekty a jejich dokumentaci uvedenou na predepsanych formularich,
e pisemnou komunikaci ohledné projektu
e jednotny systém oznacovani projektl ve fyzické i elektronické podobé,

Podle poZzadavku spolupracujicich subjektd bude komunikace a spoluprace probihat prostfednictvim predsedy
MAS, vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD ¢i financniho manazera MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD
externim subjektim, Informovani RO OPZP ptipadné IROP ve véci auditi a kontrol na MAS:
Vedouci zaméstnanec SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

minimalné do konce roku 2030

Odpovédnost za vloZeni vysledku auditu/kontroly do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec SCLLD, pracovnici RO

Odpovédnost za informovani ve véci audit a kontrol na MAS:

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Odpovédnost za archivaci veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD:

Finan¢ni manazer MAS

13. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich ptedpist EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to
zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti
a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv ndrodniho pravniho
predpisu.

b) OhrozZeni nebo poskozeni financnich zajma EU — v dasledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni finan¢nich zajm0 EU.

Jednani hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu.
Trestny cin, spachany pfi realizaci programl nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).
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MAS je povinna veskerd podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani, bezodkladné oznamit RO
OPZP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formuldie v MS2014+. V MS2014+ je uvedena zalozka ,,0zndmeni o
podezieni na nesrovnalost”.

13.1 Postup pfi vyrizovani stiznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu musi Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s Kontrolnim vyborem prosetfit.

Pokud podnét naplfiuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovéni Ufednich osob nebo proti
nespravnému postupu MAS, postupuje se podle Spravného fadu. Stiznost mlze podat fyzicka osoba, pravnicka
osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netykd spravni fizeni podle Spravniho fadu a nejedna se o stiznost podle ustanoveni §
16a, zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl. Je z nich
zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zadjmu, upozoriuje na
nedostatky ¢i zavady, jejichz feseni nalezi do pisobnosti MAS.

Stiznost lze podat pisemné, osobné Ci elektronicky (e-mail se zaruenym elektronickym podpisem). O
dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel. Na MAS je za vedeni
evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny kontrolni organ.

Evidence obsahuje Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni orgdnu, ktery stiznost postoupil, kontaktni
Udaje stézovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tyka, predmét stiznosti, idaje o tom, kdy a komu
byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni dlvodnosti stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum
vyrozumeéni stéZovatele a pfijeti stiznosti a datum vyrozuméni stézovatele o vyfizeni stiznosti.

O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
pisemny zaznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.
Jestlie stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan k jejich doplnéni ve stanovené lh{té.
StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude
odloZena. OdloZeni stiznosti s od{ivodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Jestlie se stiznost tykd projektu financovaného z OPZP, jsou veskeré informace o sti*nosti zaloZeny v
dokumentaci v MS2014+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi odpovédna osoba
samostatny spis stiZznosti.

Stiznost se podavd u organu, proti jehoZz zaméstnanci ¢i Cinnosti je zamérena. Stiznost se posuzuje podle
obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS k vyfizeni stiznosti neni pfislusna, postoupi
ji bez zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti prislusnému subjektu implementaéni struktury (AOPK, MF-
PCO, MF-AQ) ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele.

Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO OPZP, stiznost zaeviduje a nejpozdéji do 3 pracovnich dn0 ji
postoupi RO OPZP k vyfizeni.

MAS, podanou stiznost vyfidi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl od jejiho doruceni.
Stanovenou lh(tu Ize prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V
uvedené lh(té musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V pripadé skutecnosti nasvédcujicich
tomu, Ze |hita 60 kalendarnich dnli pro vytizeni stiznosti nebude dodrzena, informuje MAS pred uplynutim
této Ih{ty o této skutecnosti stéZovatele, spolu s patficnym oddvodnénim.
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MAS predd kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO OPZP na védomi. Vyrozuméni o vyfizeni stiznosti je zaslano
na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil.

Z vyrozuméni musi byt zfejmé, zda podana stiznost byla shledana dlvodnou, c¢astecné dlvodnou di
nedldvodnou. Ve vyrozuméni se MAS vyjadfi ke vsem bodim stiZnosti, sdéli, kterad Setreni proved| a kterymi
postupy se pfi posuzovani stiznosti Fidil. V odGvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se
opira. Pripadné uvede informace o opatfenich pfijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana divodnou nebo
Castecné ddvodnou, MAS bezodkladné ucini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich
pfijatych k ndpravé ucini zdznam do spisu. MAS rovnéz informuje o vysledku Setfeni a pfrijatych opatreni k
napravé RO OPZP.

Dlvodna nebo ¢astecné dlvodna stiznost se povaZzuje za vyrizenou, jakmile byla ucinéna opatfeni potiebna k
odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

Nedlvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro dorucovani Ci
telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu Ize vyvodit, proti cemu smérfuje.
Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, se zalozZi do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti.
Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovani stejnym zplsobem,
jako u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zprdva o vysledku a opatrenich k napravé stavu se zakldda do
projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Postup pfi vyfizovani ostatnich stiznosti

MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét jako
neddvodny. MAS preda kopii vyrozuméni o vytizeni stiznosti RO OPZP na védomi. Zplsob podani, naleZitosti
obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle spravniho fadu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do 10
kalendarnich dnd od obdrzeni podnétu.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana diivodnou, ¢astecné divodnou ¢i nedlvodnou.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou
Ihdtu Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té
musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Davodna nebo ¢astecné dlvodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla u¢inéna opatreni potrebna k
odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZzovatel o nich byl vyrozumén.

Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozumeénim stéZovatele. MAS neprosSetifuje opakované stiznosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na
vyrizeni plvodni stiZnosti.

13.2 Lhlty a vyrozuméni o vyfFizeni stiznosti

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s Kontrolnim vyborem podanou stiznost vyfidi nejpozdéji do 60
kalendarnich dnl od jejiho doruceni. Stanovenou lhatu Ize prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady
potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dlvodnou, ¢astecné divodnou ¢i nedivodnou.
Kontrolni vybor se vyjadri ke vSem bod(lm stiznosti. Sdéli, ktera Setfeni byla provedena a kterymi postupy se
posuzovani stiznosti Fidilo. V odlvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira a uvede
informace o opatfenich pfijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana dlivodnou nebo castec¢né dlivodnou,
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vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ucini nezbytna opatreni k napravé. O vysledku Setfeni a opatrenich,
prijatych k ndpravé, uini zdznam do spisu.

Dlvodna nebo ¢astecné divodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uc¢inéna opatfeni potfebna k
odstranéni zjisténych nedostatk(l a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena
vyrozumeénim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na OPZP ani jiny administrovany OP ani jinou &innost, za kterou je MAS
zodpovédnad, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendarnich dnt
od obdrzZeni podnétu o odloZeni stiZznosti.

13.3 Opakované stiznosti

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které
nebyly v dobé sSetfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. Podezieni na nesrovnalost
podané sté’ovatelem preddva vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na RO OPZP v co nejkratsi Ihité.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD o svém postupu pisemné vyrozumi stéZovatele a jeho dalsi podani ve
stejné véci zalozi.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Hlaseni podezieni na nesrovnalost, vedeni evidence a vyfizovani
stiznosti v MS2014+, Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti, Vyzvani Zadatele na
doplnéni stiznosti pokud stiZznost postrada nékteré informace, Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu
implementacni struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu v pfipadé, Zze MAS neni prislusna k vyfizeni stiznosti
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Kontrolni vybor

Termin splnéni ¢innosti:

60 kalendarnich dni od doruceni stiznosti

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer OPZP

14. Komunikace se Zadateli

Zakladni formou ¢innosti MAS je komunikace s verejnosti. Komunikace probiha zejména prostrednictvim:

o zverejiovani informaci na internetovych strankach MAS,
o osobnich konzultaci

. e-mailové korespondence,

. telefonickych konzultaci,

o seminarl pro Zadatele a pfijemce.

S Zadateli a pfijemci dotace komunikuje MAS osobné a elektronicky. Pfed podanim Zadosti o podporu mistni
akéni skupina komunikuje s Zadateli prostfednictvim prislusnych projektovych manazerl MAS, ktefi jsou
uvedeni na internetovych strankach a v pfislusné vyzvé MAS, pficemz hlavni kontaktni osobou je vedouci
manazer pro realizaci SCLLD.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace v MS2014+
popfipadé jinou elektronickou formou. Kanceldaif MAS odpovidd na dotazy do 10 pracovnich dni od zaslani
dotazu MAS. Pracovnici kancelafe MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS,
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po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na
zakladé telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim
hodindm. Z osobniho setkdni vznikne zapis. Osobni konzultace se poskytuji kazdému zajemci. Konzultace
poskytuje manazer animace. Konzultace poskytuje MAS bezplatné. Komunikace s Zadateli a partnery bude
probihat také prostfednictvim ndstrojd volitelné publicity.

Po predlozeni Zadosti o podporu je zdkladnim komunikaénim ndastrojem mezi MAS a Zadatelem systém
MS2014+, kde jsou Zadatelé pribéiné informovani o stavu vyfizeni svych Zadosti a o celkovém prabéhu
schvalovaciho procesu. MS2014+ umoznuje komunikaci mezi Zadatelem a MAS prostfednictvim internich
depesi po celou dobu Zivotniho cyklu Zadosti o podporu.

Ptistup k individudlnim informacim a komunikaci v MS2014+ maji pouze registrovani Zadatelé a pfislusna MAS,
popf. i dalsi subjekty, kterym Zadatel nastavi pfistupova prava.
Kanceldiq MAS je dale odpovédnd za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typl
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:
e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
e  Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin
e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
Mapu uzemi MAS
Vyro€ni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS
Seznam ¢len( povinnych organt MAS
e Strategii CLLD
e Vyzvy MAS vietné relevantnich pfiloh
e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
e Archiv dokumentace

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy zadatele ¢i pfijemce, budou konzultovdny s nadfizenymi
organy nebo budou 7adatel@im a pFijemciim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky RO OPZP a AOPK.

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Komunikace se Zadateli

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, projektovy manazer OPZP, manaZer animace
Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zajisténi funkcnosti internetovych stranek, Realizaci
seminaft/workshopli pro Zadatele MAS, Odpovidani dotaz( Zadateltim

ManaZer animace

Termin splnéni ¢innosti:

Pribézné

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Projektovy manazer OPZP

Odpovédnost za archivaci:

ManaZer animace, projektovy manazer OPZP

PRILOHY:

Pfiloha 1: Cestné prohlaseni hodnotitele
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