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Pouzité zkratky:

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR - Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

IROP — Integrovany regiondlni operacni program

MAPP SCLLD — Manazerka animace, propagace a publicity SCLLD
MAS — Mistni akéni skupina

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

PV — Programovy vybor

VK — Vybérova komise

KV — Kontrolni vybor

RO - Ridici organ

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

VZ SCLLD - Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

PM IROP — Projektovy manazer Programového ramce Rozvoj venkovskych obci SCLLD
MA — Manazer animace

MMakE — ManaZer monitoringu a evaluace

z.s. — Zapsany spolek

ZoR —Zprdva o realizaci

ZoU — Zprava o udrzitelnosti

707 — 74dost 0 zménu

IP — Interni postupy
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1. Vypracovani a aktualizace internich postuput

Interni postupy (IP) jsou zpracovdny s cilem stanovit jednotnd zdvaznd pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni
a vybéru projekti MAS. Tyto interni postupy jsou zpracované pro realizaci programového rdmce Integrovaného
regiondiniho programu Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS SdruZeni SPLAV
(www.sdruzenisplav.cz) v programovém obdobi 2014 — 2020. Postupy MAS, zde uvedené jsou v souladu s
¢innostmi definovanymi ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce pro vyzvu ¢. 6 IROP a cinnostmi
stanovenymi v Minimdlnich poZadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou také v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS SdruZeni SPLAV — zaklddaci listinou, stanovami a
vnitfnimi pfedpisy a Minimdlnimi poZadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

MAS SdruZeni SPLAV (Vedouci zaméstnanec SCLLD-VZ SCLLD s Projektovy manaZer IROP-PM IROP) vypracovdvaji
a aktualizuji IP a zasilaji je k pfipominkdm na RO IROP. MAS SdruZeni SPLAV vypracovdvd a aktualizuje IP v
pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény Minimdinich poZadavkii RO IROP k
implementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a ndlezu z
kontrol/auditi/administrativnich ovéreni nejpozdéji pred vyhldsenim prvni vyzvy MAS ndsledujici po zpracovani,
resp. aktualizaci IP.

MAS SdruZeni SPLAV (VZ SCLLD) zasild IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimdlnich poZadavki RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vypordddnim pFipominek k IP, schvaluje IP Programovy vybor MAS ve
Ihité 30 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Schvdlené IP zasila MAS SdruZeni SPLAV (VZ SCLLD) do 10 pracovnich dni od jejich schvdleni i schvdlené zmény
na clldirop@mmr.cz. Schvdlené IP zverejriuje MAS SdruZeni SPLAV (PM IROP) nejpozdéji do 10 pracovnich dni od
jejich schvdleni i schvdlené zmény na webovych strankdch www.sdruzenisplav.cz.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zdsadnich pfipominek RO IROP.

Pri reseni akutnich probléma tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje (PM IROP) bezprostiedné po
zjisténi problému Zdznam k realizaci projektu. Zdznam schvaluje VZ SCLLD. Zdznam bude minimdIné obsahovat:
registracni Cislo projektu, popis problému a zplsob jeho reseni, zodpovédnou osobu za vypracovdni a schvdleni
Zdznamu, a datum platnosti. Zdznam bude uloZen v MS2014+ na zdloZce Dokumenty u daného projektu. Vzor
Zdznamu k realizaci projektu je zverejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Vypracovani a aktualizace Internich postupt — Zasilani IP

k pfipominkam na RO IROP, Zasilani IP po schvéleni na RO IROP

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Vypracovani a aktualizace Internich postupl — Zverejnéni IP na webu
MAS, Vypracovani zaznamu o realizaci projektu

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Vypracovani a aktualizace Internich postup( — Schvaleni IP
Valna hromada

Termin splnéni ¢innosti:

Vzidy pfed vyhlasenim vyzvy MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP
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2. Identifikace MAS

Logo MAS:

Nazev MAS: Sdruzeni SPLAV, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Sidlo MAS: 517 03 Skuhrov nad Bélou 84
Kancelar MAS: Javornicka 1560

516 01 Rychnov nad KnéZnou
E-mail : info@sdruzenisplav.cz
Webové stranky: www.sdruzenisplav.cz
ICo: 26983389
ID datové schranky: 57mdmgc
Pfedseda MAS: Pavel Tichy, tel.: 603 812 106

Persondlni zajisténi implementace IROP v MAS SdruZeni SPLAV/Kancelar MAS (k 30. 6. 2018):

Ing. arch. Katefina Holmova — vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (VZ SCLLD), vedouci manaZerka MAS:
Tel.: 732578 889
e-mail: katerina@sdruzenisplav.cz

Ing. Kristina Garrido — projektova manazerka IROP (PM IROP), manaZerka publicity SCLLD (MP SCLLD)
Tel.: 603 383 527
e-mail: kristina@sdruzenisplav.cz

Ing. Alena Plockova — finan¢ni manazerka SCLLD (FM SCLLD):
Tel.: 775 388 919
e-mail: ucetni@sdruzenisplav.cz

Mgr. Petr OlSar — manaZer monitoringu a evaluace SCLLD, (MMak SCLLD)
Tel.: 775 381 475
e-mail: petr@sdruzenisplav.cz

Mgr. Martina KubiSova — manazerka animace CLLD (MA CLLD)
Tel.: 728 098 091
e-mail: martina@sdruzenisplav.cz

Renata Horakova — finan¢ni manazerka MAS (FM MAS):
Tel.: 733772 076
e-mail: renata@sdruzenisplav.cz

Uzemi Mistni akéni skupiny Sdruzeni SPLAV zahrnuje 27 obci a 4 mésta ve spravnim Gzemi ORP Rychnov nad
Knéznou v Kralovéhradeckém kraji.

Mistni akcni skupina je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a verejné sféry. Sdruzuje
zastupce samosprav a dalsich verejnych instituci, podnikatele a nestatni neziskové organizace a dalsi zastupce
ze soukromé sféry. Cilem ¢innosti spolku je vSestranna podpora trvalého rozvoje svéfeného Uzemi ¢innostmi ve
prospéch obci, neziskovych organizaci, drobnych podnikatel(, malych a stfednich podniki a dalSich subjektli zde
pUsobicich. Cinnost MAS se Fidi stanovami a dalSimi vnitfnimi predpisy
(http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1.) Administrativni postupy MAS jsou kazdoroéné ovérovany
certifikaci 1ISO 9001.

srneleni’rriar

EVROPSKA UNIE Q MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regiondini rozvoj ~ PRO M[STN[
Integrovany regiondini operadni program b ROZVO) CR


mailto:info@sdruzenisplav.cz
mailto:katerina@sdruzenisplav.cz
mailto:kristina@sdruzenisplav.cz
mailto:ucetni@sdruzenisplav.cz
mailto:petr@sdruzenisplav.czcz
mailto:martina@sdruzenisplav.cz
mailto:renata@sdruzenisplav.cz
http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1

3. Administrativni kapacity

3.1 Administrativni kapacity pro provadeéni strategie CLLD

Cinnost orgadnG MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2014-2020.
Kompetence jednotlivych orgdani MAS jsou stanoveny stanovami spolku a dalSimi vnitfnimi predpisy
(http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1) zpUsob vlastniho jednani orgdnd MAS je rozepsan v jednacich

radech jednotlivych organt (http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1).

Administrativni kapacity, pravomoci a odpovédnosti organli a osob ve vztahu k ¢innostem pro provadéni
strategie CLLD v Programovém ramci IROP:

Tabulka 1: Organy MAS

Nejvyssi organ

VALNA HROMADA
52 ¢lend (k 30. 6. 2018)

Je nejvyssim orgdnem MAS. Tvofi ho vsichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Jednacim fadem, pravomoci upravuji stanovy MAS. Pravomoci:
e zfizuje dalsi organy — Vybérovou komisi, Programovy a Kontrolni
vybor,
e schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD),
e nese odpovédnost za distribuci verejnych prostfedkl a provadéni
SCLLD v uzemi MAS,
e schvaluje Ucetni zavérku a vyro€ni zpravu,
e schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projekta.

Rozhodovaci organ

PROGRAMOVY VYBOR
7 €lend (k 30. 6. 2018)

Je rozhodovacim organem MAS. Clenové jsou voleni z partnert MAS, tak aby
pocet ¢len(, zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin
nepresahl 49 % hlasovacich prav. Jednani je upraveno Jednacim fadem,
pravomoci upravuji stanovy MAS. Pravomoci:
e schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD,
e schvaluje vyzvy k podavani Zadosti o podporu a jejich alokaci,
e zpracovava zplsob hodnoceni a vybéru projektd — aktualizuje
postupy MAS v souladu s metodickymi pokyny RO OP,
e schvaluje projekty k realizaci a stanovi vysi alokace na jednotlivé
projekty na zakladé pozadavku Zadatele, vysledk(l hodnoceni Zadosti
a celkové alokace vyzvy,
e rozhoduje o vyuziti alokace vyzvy v souladu s Internimi postupy MAS.

Vybérovy organ

VYBEROVA KOMISE
7 élent + nahradnici
(k 30. 6. 2018)

Je vybé&rovym organem MAS. Clenové jsou voleni ze subjektd, které na
uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Jednani je
upraveno Jednacim fadem, pravomoci upravuji stanovy MAS.
Pravomoci:

e provadi vécné hodnoceni projektl na zakladé hodnoticich kritérii

e stanovi poradi projektd podle dosazeného poctu bod.

Kontrolni organ

KONTROLNIi VYBOR
3 clenové (k 30. 6. 2018)

Je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni z
partner( MAS, tak aby pocet ¢len zastupujicich verejny sektor ani
zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav Jednani
je upraveno Jednacim fadem, pravomoci upravuji stanovy MAS.
Pravomoci:

e projedndva vyrocni zpravu a hospodareni spolku,
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e dohlizi na to, zda spolek vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi
pravidly, standardy MAS a strategii komunitné vedeného mistniho
rozvoje,

e projedndva Zadosti o prezkum vysledku hodnoceni projektd,
zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD.

V uvedenych orgdnech MAS (Valna hromada, Programovy vybor, VVybérova komise, Kontrolni vybor) verejny

sektor ani zddnd ze zdjmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.

e jestatutarnim organem a jedna za spolek. Ma pravo podpisu jménem
spolku, toto pravo mlzZe delegovat podle potieby na jinou osobu v
souladu s vnitini smérnici.

Statutarni organ
PREDSEDA MAS

Do jednotlivych organtt MAS jsou vybirani ¢lenové s dlouholetymi zkuSenosti v regionalnim rozvoji, ktefi jsou
kompetentni v plnéni svéfenych Ukoll. Vétsina ¢lend orgdnt MAS ma zkusenost s realizaci Strategického planu
LEADER v obdobi 2008-13. Clenové Programového vyboru a Kontrolniho vyboru MAS jsou voleni Valnou
hromadou MAS na 4leté funkéni obdobi, ¢lenové Vybérové komise jsou voleni na 1leté funkéni obdobi. Podrobné
informace o organech MAS jsou uvedeny v dokumentech MAS. http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-1.

KancelaF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Slozeni kanceldfe MAS ve vztahu k
realizaci strategie CLLD je dano aktudlni potfebou realizace SCLLD. Pracovni napli jednotlivych pozic je soucasti
pracovni smlouvy prislusnych zaméstnancl. Vedouci zaméstnanec SCLLD je odpovédny za chod kancelare MAS.
Pro realizaci strategie CLLD.

K 1. 6. 2018 ma Sdruzeni SPLAV celkem 11 zaméstnanc( na pracovni smlouvu, z toho se 6 podili na realizaci
SCLLD. U nékterych zaméstnanc( je pracovni naplni oddélena c¢innost v dalSich projektech MAS. Celkem tvofri
pracovni Uvazek zaméstnancd pro realizaci SCLLD 2,5 PU. V dal$im obdobi bude tvazek stavajicich zaméstnancd
upravovan podle potieby realizace SCLLD a rozpoctu MAS, pfipadné budou pfijati dalsi zaméstnanci na pracovni
smlouvu ¢i DPP. Zaméstnanci pro realizaci SCLLD se zastupuji navzajem.

Tabulka 2: Zaméstnanci MAS

Zameéstnanec SdruZeni e fidi realizaci SCLLD na uzemi MAS
SPLAV, z.s. e fidi kancelaf MAS a jeji zaméstnance
VEDOUCI ZAMESTNANKYNE e provadi administrativni Ukony souvisejici s realizaci SCLLD v souladu s
PRO REALIZACI SCLLD Internimi postupy MAS

Zamé zeni - o . . . ,
LS E S e zajistuje realizaci Programového rdmce IROP SCLLD na Uzemi MAS

SPLAV, z.s. o 2di administrativni uk isejici lizaci SCLLD lad
BROJEKTOVY. MANAZERIER prova ,| ? ministrativni ukony souvisejici s realizaci vV souladus
o6 Internimi postupy MAS

e zajistuje financni realizaci SCLLD na uUzemi MAS hospodarnym
vyuzivanim dotacnich prostfedkd, kontrolou vyse a prijatelnosti
vynakladanych vydaji a souvisejicich dokladl a plnénim dalSich
povinnosti pfijemce dotace

e provadi administrativni Ukony souvisejici s realizaci SCLLD v souladu s
Internimi postupy MAS

Zaméstnanec Sdruzeni
SPLAV, z.s.
FINANENI MANAZER SCLLD

Zameéstnanec Sdruzeni
SPLAYV, z.s.
MANAZER ANIMACE

Zameéstnanec Sdruzeni

e zajistuje animaci Uzemi ve vztahu k SCLLD

SPLAV, z.s. e zajistuje propagaci MAS a SCLLD na Uzemi MAS
MANAGER PROPAGACE A
PUBLICITY
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Zaméstnanec Sdruzeni
SPLAV, z.s. e provadi ukony souvisejici s monitoringem a evaluaci SCLLD v souladu
MANAGER MONITORINGU A s Internimi postupy MAS a metodickymi pokyny RO
EVALUACE SCLLD
Zameéstnanec Sdruzeni e fidi finan¢ni toky MAS
SPLAV, z.s. e provadi administrativni Ukony souvisejici s realizaci SCLLD v souladu s
FINANCNI MANAZER MAS Internimi postupy MAS

Externi hodnotitelé jsou vyuZivani k posouzeni projektd prihlasenych do vyzev MAS v pfipadé potieby —
posouzeni odbornych specifik, porovnani obdobné zamérenych projekt, atp. Jejich posudek je zpracovan na
zakladé predanych podkladd do 15 dnid od ukonceni formalnich néleZitosti a hodnoceni prijatelnosti a slouZi
hodnotitelim jako podklad pro hodnoceni a je jim pfedan na prvnim zasedani Vybérové komise. O vyuZziti
externiho hodnotitele rozhodne vedouci zaméstnanec SCLLD ve fazi hodnoceni formalnich néleZitosti. Seznam
externich hodnotitell je zverejnén na webovych strankach MAS.

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, nejsou ¢leny organd MAS ani jejimi stalymi zaméstnanci.

Jsou vybirdni na zakladé dosazeného vzdélani a praxe v pozadovaném oboru v transparentnim vybérovém tizeni
na zakladé téchto minimalnich pozadavkl, které mohou vyt rozsifeny podle potreby. VSechny poZadavky na
externi experty budou uvedeny v inzeratu zvefejnéném na strankach MAS. Externi experti nesmi byt ve stfetu
zajmt k hodnocenym projekttim a podepisuji Cestné prohlaseni. S externimi experty je uzavirana DPP.

Odborny posudek externiho experta slouzi jako podklad pro vécné hodnoceni. Pokud Vybérovd komise nevyuzije
posudek externiho experta pro hodnoceni v plném rozsahu nebo ho nevyuZije vibec, musi tento postup

odlvodnit v KL k hodnoceni projektu.

Tabulka 3: Experti MAS

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, nejsou ¢leny organi MAS i jejimi
stalymi zaméstnanci. Externi experti jsou vybirdni na zakladé téchto
minimalnich pozadavk(, které mohou byt rozsiteny v ptipadé potreby:

Externi spolupracovnici - dosaZené vzdélani v poZzadovaném oboru,
Sdruzeni SPLAV, z.s. - praxe v poZadovaném oboru.
EXTERNi HODNOTITEL MAS | Odborny posudek externiho experta slouZi jako podklad pro vécné hodnoceni.
Pravomoci:

e naZadost vedouciho zaméstnance SCLLD zpracovava expertni posudek
projektd prihlasenych do vyzev MAS
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Obrazek 1: Organizacni struktura MAS

VALNA HROMADA = CLENOVE MAS
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HLAVNi UKOLY MAS VE VAZBE NA REALIZACI STRATEGIE CLLD VE SPOLUPRACI S JEJiMI
ORGANY A ZAMESTNANCI KANCELARE:

PROVOZNi CINNOST

realizace komunitné vedeného mistniho rozvoje vymezeného regionu na zakladé strategie (SCLLD),
financni fizeni pfipravy a realizace SCLLD 2014-22, vzdélavani pro realizaci strategie CLLD,

zvySovani zpUsobilosti mistnich aktérl v pripravé a provadéni projektli, spoluprace pti pFipravé
seminarl pro Zadatele, zprostfedkovani podnétl od Zadateld a prijemc,

soucinnost s RO IROP a CRR,

pfiprava a aktualizace pisemnych postupl hodnoceni a vybéru projekt,

pfiprava a zverejiovani vyzev k podavani zadosti,

poskytovani konzultaci Zadatel(im,

administrace projektd SCLLD,

posouzeni souladu projektu se strategii CLLD,

kontrola prijatelnosti a formalnich naleZitosti, vécné hodnoceni projektd,

postoupeni Zadosti o podporu a seznamu vybranych projektl s podklady z procesu hodnoceni na CRR k
zavérecnému ovéreni zplsobilosti,

opravy a doplnéni dokument( podle pokynt RO, vedeni sloZek projektti,

informovani Zadatell o vysledcich hodnoceni,

posouzeni souladu zmén projektl s SCLLD a vydani stanoviska k posuzované zméné projektd,
vyfizovani zadosti o pfezkum hodnoceni projektu nebo stiznosti proti postupu MAS.

ANIMACE uzemi v CLLD

organizace vymény zkusenosti, osvojovani prikladd praxe mezi subjekty v regionu i mezi dalsimi regiony
vcetné zahranicnich,

organizace seminarll pro Zadatele a prijemce, vzdélavani zaméstnancud a ¢lend povinnych organd MAS
pro realizaci SCLLD,

propagace SCLLD, organizace workshopt, besed, konferenci a seminari, exkurzi za Gcelem vymény
zkudenosti subjekt(i z Gzemi MAS, mezi regiony MAS v CR i dal3ich zemi EU.

ANIMACE SKOLSKYCH ZARIZENi

metodickd a konzultacni ¢innost pro Skolskd zafizeni pfi zpracovani zadosti o podporu a realizaci
jednotlivych projektd,

Skoleni pro Zadatele a ptijemce,

metodickd pomoc pfi zpracovani zavérecnych zprav a zprdv o udrzitelnosti, pfi vyporadavani pfipominek
RO, pti kontrolach projektd.
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3.2. Administrativni kapacity pro hodnoceni a vybér projektt

Tabulka 2: Organy MAS pro hodnoceni a vybér projekti

Nejvyssi organ
e schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projekta.

VALNA HROMADA
e schvaluje vyzvy k podavani zZadosti o podporu a jejich alokaci,
e zpracovava zpUsob hodnoceni a vybéru projektl — aktualizuje Interni
Rozhodovaci organ postupy MAS v souladu s metodickymi pokyny RO OP,
e schvaluje projekty k realizaci a stanovi vysi alokace na jednotlivé
PROGRAMOVY VYBOR projekty na zakladé pozadavku Zadatele, vysledk(l hodnoceni Zadosti a

celkové alokace vyzvy,
e rozhoduje o vyuziti alokace vyzvy v souladu s Internimi postupy MAS.

Vybérovy organ o ox T . Y - N
y yore e provadi vécné hodnoceni projektd na zakladé hodnoticich kritérii

VYBEROVA KOMISE e stanovi poradi projektl podle dosazeného poctu bodd.

Administrativni jednotka e provadi administrativni Ukony souvisejici s hodnocenim a vybérem
projektl v souladu s Internimi postupy MAS
Kancelai MAS

Pracovnici zapojeni do administrace SCLLD musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi
absolvovat prislusna skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. V prlibéhu realizace SCLLD
budou absolvovat dalsi potifebna Skoleni.

Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je provddéno pracovniky kancelafe MAS podle postupu v kap.
5.2.

Vécné hodnoceni podle hodnoticich kritérii provadéji clenové Vybérové komise MAS — viz kapitola 5.3.

V ramci vécného hodnoceni projektli mohou byt vyuzity posudky externich expertl jako podklad pro hodnoceni
— viz kapitola 5.3.

4. Vyzvy MAS

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektli v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP, v
Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce a v aktudlni verzi Ptirucky pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP. Agenda vyzev MAS je vedena elektronicky v systému MS2014+.

Harmonogram vyzev MAS

Vedouci zaméstnanec SCLLD po projednani s Programovym vyborem MAS zpracovava harmonogram vyzev na 1
rok. Na nasledujici kalendarni rok vypracuje harmonogram vzdy nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje
aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankdch MAS byly zvefejnény pro Zadatele vidy
aktualni informace. Vzor harmonogramu vyzev MAS je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Programovy vybor MAS schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.
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KancelaF MAS zasila schvéleny harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD,
poté do 10 pracovnich dni od jeho Programovym vyborem schvalené aktualizace prostrfednictvim e-mailu na
clidirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje PM IROP na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvdleni ze strany
Programového vyboru MAS.

Odpovédnost za provadéni €innosti — Zpracovani harmonogramu vyzev, zmén harmonogramu a jeho
odeslani na RO IROP:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Zvefejnéni harmonogramu vyzev na webovych strankach MAS:
Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Schvaleni harmonogramu vyzev

Programovy vybor

Termin splnéni ¢innosti:

10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD a nasledné 10 pracovnich dni od schvaleni Programovym
vyborem, zvefejnéni na webu MAS do 5 dnll od schvéleni PV

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

neni relevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

Pf¥iprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani
PFiprava vyzev a jejich vyhladovani se Fidi kapitolou 5.2. Vyhladovéni vyzev MPRVHP.

V ramci napliiovani strategie CLLD mistni akéni skupina vyhlasuje vyzvy MAS pro pFijem #adosti o podporu. Ridici
organ IROP vyhlasi pribéznou vyzvu na predkladani Zadosti o podporu v ramci komunitné vedeného mistniho
rozvoje, ve které muize stanovit urcité spolecné prvky vyzev MAS, postupl a hodnoticich kritérii (principy pro
tvorbu hodnoticich kritérii, pfipadné vylucovaci kritéria zajistujici soulad s programem). MAS nemuze vyhlasit
svou vyzvu pred vyhlagenim vyzvy RO IROP. Vyzvy jednotlivych MAS zvetejiiuje RO IROP po jejich schvéleni na
webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Na vyhlasenivyzvy RO MAS reaguije tak, Ze p¥ipravi vyzvu k predkladani zadosti o podporu projekt( realizovanych
v rdmci strategie CLLD na uzemi MAS. Tuto vyzvu, kterd je kolova, pfipravuje kanceldf MAS a hlavni
zodpovédnost za jeji pfipravu ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery zodpovida za spravné a uplné
znéni pripravované vyzvy. Vyzva MAS musi respektovat Ihty uvedené v aktudinim znéni Metodického pokynu
pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014-2020. Vyzvu zadavd MAS do MS
2014+.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy je seznam pfiloh zadosti o
podporu, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovi dalsi pfilohy. Ve vyzvé MAS je dale uveden
odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce. Do vydani pravniho aktu se
Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se pfijemce fidi vidy
aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné
hodnoceni.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (VZ SCLLD) pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO
IROP. Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finan¢ni ramec
opatfeni, cilové hodnoty indikdtord a lhiity pro ukonéeni pfijmu zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).
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Vyzva MAS musi respektovat tyto lhity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mizZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu vyhlaseni
vyzvy

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mize nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu Zadosti
o podporu

e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverfejnén na webovych strankach MAS Sdruzeni
SPLAV do konce doby udrZitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni
programu IROP podle toho, co nastane pozdéji.

Text vyzvy musi obsahovat informace uvedené ve vzoru vyzvy

Informace jsou uvedeny v textu vyzvy MAS v plném rozsahu nebo ve formé zakladni informace a odkazu na
navazujici dokumentaci k vyzvé. Pro potteby fizeni vyzvy MAS jsou nékteré dodatecné informace, které nejsou
relevantni pro Zadatele, uvedeny v MS2014+. Povinna struktura vyzvy MAS pro Programovy ramec IROP je
uvedena v odkaze vzoru vyzvy:
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS/Vzory

Alokaci pro danou vyzvu stanovi Programovy vybor na zdkladé finan¢niho planu SCLLD a absorpcni kapacity
Uzemi.

Programovy vybor jako vykonny a rozhodovaci organ spolku schvaluje vyzvy MAS pro podavani Zadosti,
vymezuje kritéria hodnoceni a vybira jednotlivé oblasti podpory v¢. jim pridélenych alokaci pro konkrétni vyzvy.
V ramci vyzvy MAS je uveden presny popis zplsobu vybéru projektl a vyzva rovnéZ obsahuje kritéria pro
hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS stanovena s dlirazem na soulad projektu se strategii CLLD a
prislusnym programem (soulad s podminkami stanovenymi ve vyzvé RO a v soulad s principy pro uréeni
hodnoticich kritérii MAS uvedenymi ve schvdlené SCLLD). RO stanovi rozsah Gdajd vyzvy MAS, které podléhaji
kontrole, s ohledem na zajisténi radné a transparentni administrace integrovanych projektd SCLLD.

Pfipravenou a Programovym vyborem schvalenou vyzvu MAS v¢. Internich postupl a hodnoticich kritérii zasle
VZ SCLLD podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimélnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD do 10
pracovnich dni od schvaleni vyzvy MAS Programovym vyborem k pfipominkdm na RO IROP (clidirop@mmr.cz)
RO ovéfuje metodickou spravnost vyzvy. VZ SCLLD musi vyporadat véechny pfipominky Ridiciho organu (véetné
zaslani upraveného textu vyzvy MAS), pokud neakceptuje nékterou z pfipominek RO, nastane jedndni.

Po obdrZeni e-mailu, e RO IROP souhlasi s vyporddanim pFipominek k vyzvé MAS, schvaluje pFipadné zmény ve
vyzvé provedené v rdmci pripominkového fizeni Programovy vybor MAS ve lhité 10 pracovnich dni od obdrZeni
e-mailu od RO IROP.

Po vyporadani pFipominek Ridicim organem IROP MAS zad4 vyzvu véetné pFiloh do MS2014+ podle Prirucky pro
zadavani vyzvy (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS) do
20 pracovnich dnd od schvéleni vyzvy Programovym vyborem. VZ SCLLD zasild vyzvu MAS nejpozdéji 7
pracovnich dni pfed terminem vyhla$eni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP (helpirop _in@mmr.cz).

Okamzikem vyhldSeni vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych strankach MAS, pfiemz s
vyhlasenim vyzvy bude zpfistupnén formuldr zadosti o podporu v MS2014+ (resp. ISKP14+). DlleZité je v€asné a
komplexni zverejiiovani informaci. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZz po ukonceni
doby udrZitelnosti vSech projekt(i v SC 4.1 IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS, ktera bude zvefejnéna na webovych stankach MAS:

- Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce, ktera byla pfipravena
RO IROP,

- Internim postupy MAS,

- Komplexni kritéria pro hodnoceni projekta.
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Po vyhlaseni vyzvy MAS usporada mistni akéni skupina minimalné jeden informacni seminar pro mozné Zadatele,
na kterém budou predstaveny jednotlivé oblasti podpory, podrobna pravidla i limity a zplsobilé vydaje. Dale
budou Zadatelé sezndmeni se zplsobem predkladani Zzadosti a pfiloh a se systémem konzultaci pred podanim
Zadosti. Osobni konzultace budou na pozaddani poskytnuty kazdému potenciondlnimu Zadateli. Konzultace bude
poskytovat kanceldf MAS, predevsim po predchozi telefonické domluvé.

Rozhodnym okamzikem podani Zadosti Zadatell je datum a €as odeslani finalizované a podepsané Zadosti
prostfednictvim systému MS2014+ na MAS. V MS2014+ je Zadatel dialogovym oknem informovan, Ze Zadost
byla podana.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfiprava vyzvy MAS:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

dle rozhodnuti Programového vyboru

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Schvaleni vyzvy MAS:
Programovy vybor

Termin splnéni ¢innosti:

dle harmonogramu zasedani Programového vyboru
Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfedlozeni vyzvy MAS ke schvéleni RO, vyporadani pfipominek RO:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

do 10 pracovnich dni od schvéleni vyzvy MAS Programovym vyborem

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vyhlaseni vyzvy MAS schvalené RO a jeji zvefejnéni:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

dle Gdajd uvedenych ve vyzvé MAS schvalené RO

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

v s ve

Odpovédnost za provadéni cinnosti — seminare pro Zadatele a konzultacni ¢innost:
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

po dobu vyhlaseni vyzvy MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP
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4.1 Zmény ve vyzvé MAS

V pfredem neocekdvanych pripadech Ize upravit vyhlasenou vyzvu MAS. Zmény vyhldsené vyzvy provadi VZ
SCLLD v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zakladé zmény legislativy, zmé&ny nadfazené metodiky, nalezl z
kontrol/audit(/administrativniho ovéreni. Pfi predkladani zmény vyzvy postupuje VZ SCLLD podle kapitoly 1
Minimdélnich pozadavk(l RO IROP k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné oddvodnéna, tzn., Ze
upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, dlvod provedeni zmény, pripadné dopady na
Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:
e zrusit vyhlasenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni projekt,

ménit datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum.

Pti zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, musi byt dodrZena vSechna niZze uvedena pravidla:

e na zadkladé navrhu Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, RO IROP stanovi datum nabyti G¢innosti
zmény tak, aby zohledniovala predpokladanou dobu, kterou Zadatel potrebuje, aby projekt (resp. Zadost
o podporu) zméné prizpusobil,

e v piipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v informaénim systému MS2014+, RO bezprostiedné
stanovi datum nabyti UCinnosti zmény tak, aby zohledriovala predpokladanou dobu potifebnou pro
provedeni Upravy informacniho systému,

e zména musi byt fadné odlvodnéna a musi obsahovat:

o popis zmény
o dlvod provedeni zmény.

Postup pfi zménach ve vyzvé MAS

V pfipadé, Ze mistni akéni skupina je nucena provést zmény ve vyzvé MAS, postupuje v souladu s pokyny Ridiciho
orgénu, ktery stanovi dal$i pravidla pro zmény vyzev MAS v ramci vyzvy RO, s ohledem na zajisténi Fadné a
transparentni administrace integrovanych projekt(. Zejména stanovi, které zmény vyzvy MAS musi MAS
predklddat ke kontrole Ridicimu orgdnu. Ridici orgdn zkontroluje, zda zména vyzvy MAS je v souladu s
programem a zajistuje, Ze integrované projekty budou zpUsobilé k financovani. Identifikaci potfeby zmény vyzvy
MAS provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery je zodpovédny za realizaci strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje. O zjiSténych potifebdach zmény ve vyzvé MAS neprodlené informuje predsedu MAS,
ktery ndsledné v co nejkratsim moZiném case svoldva jednani Programového vyboru, ktery jakoZto vykonny a
rozhodovaci orgdn MAS projedna potfebné zmény ve vyzvé MAS. Je-li to relevantni, Programovy vybor doporuci
zmény ve vyzvé MAS projednat se zastupci Zadatell/ptijemcl (napt. z hlediska dopad( na Zadatele/pfijemce) a
dalsimi partnery. V pfipadé potieby Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD konzultuje uvaZzované zmény ve
vyzvé MAS s RO. Po projednani uvaZzovanych zmén nasledné Programovy vybor schvaluje do 10 pracovnich dnfi
vyzvu MAS s provedenymi zménami.

MAS m(iZe provést pouze takovou zménu, u které Ridici organ souhlasi s vyporadanim svych p¥ipominek.
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Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Zmény ve vyzvé MAS — Schvaleni zmén ve vyzvé MAS:
Programovy vybor

Odpovédnost za provadéni cinnosti: Zmény ve vyzvé MAS — Identifikace potfeby zmén ve vyzvé MAS,
Predlozeni zménéné vyzvy MAS ke kontrole RO, Informovani o zméné vyzvy MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

do 10 pracovnich dn( od projednani zmén na jednani Programového vyboru

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

Zménénou vyzvu MAS zasle do 5 pracovnich dni od schvdleni zménéné vyzvy MAS Programovym vyborem
elektronicky k odsouhlaseni RO. RO zmé&nénou vyzvu odsouhlasi nebo vréti zpét s pfipominkami, za jejichz
vyporadani zodpovida VZ SCLLD. Poté je zménéna vyzva zaslana MAS pfes monitorovaci systém MS2014+ ke
schvaleni na RO. Po odsouhlaseni zménéné vyzvy jsou o zméné vyzvy MAS Zadatelé a piijemci informovéni do 5
pracovnich dni od schvéleni zmény vyzvy v MS2014+ stejnym zplisobem, jakym byla vyzva MAS vyhlasena (tzn.
prostfednictvim MS2014+, webovych stranek MAS, pfip. jiné formy, kterymi byli Zadatelé informovani o
vyhlaseni vyzvy MAS). Podminky pro zménu vyzvy MAS uvadi mistni akéni skupina i v textu své vyzvy.

5. Hodnoceni a vybér projektt

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl a vypliuji kontrolni
list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné oddvodnéni vysledku hodnoceni.

5.1 Tvorba kritérii

Hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani Zadosti o podporu do vydani/podepsani
pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektd probiha ve tfech fazich:
e Kontrola formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti — provadi kancelai MAS
e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise MAS
e Zavérecné ovéreni zpUsobilosti projektl — provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a
pfijemce, Obecnd a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé vyzvy RO IROP).

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi kanceldf MAS ve spoluprdci s Programovym vyborem MAS kritéria pro
kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovi primdarné kritéria,
kterd hodnoti pfinos projektl k plnéni zdamér( a cil( strategie CLLD. V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na
nékolik aktivit, zpracovava kancelar MAS jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rlizné aktivity
tak, Ze je u nich uvedeno ,,nerelevantni“ pro konkrétni aktivitu.

Programovy vybor, ktery je vykonnym a rozhodovacim organem spolku, zpracovava zplsob hodnoceni a vybéru
projektl spolku véetné kritérii jednotlivych fazi hodnoceni. Postupuje pfi tom v souladu s metodickymi pokyny
Ridiciho orgdnu IROP a CRR na jejich? zakladé upravuje Interni postupy MAS. Dba o to, aby zptisob hodnoceni a
pouzita vybérova kritéria byly vidy transparentni a nediskriminacni. Navrh kritérii predklada ke schvaleni
nejvyssimu organu — Valné hromadé.

Postupy se Fidi Programovym dokumentem IROP, kapitola 7.1. Pfislu$né organy a subjekty, MP RVHP kapitola
6.2.2. Tvorba kritérii a Specifickymi pravidly pro Zadatele a p¥ijemce k jednotlivym vyzvam CLLD RO IROP.
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Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou rozc¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni
spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MP RVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada
kritérii clenénych podle fazi hodnoceni. Dale viz Pfirucka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

VZ SCLLD ve spolupraci s Programovym vyborem stanovi, kterd kritéria ptijatelnosti jsou napravitelna a ktera
nenapravitelna. Kritéria formalnich ndleZitosti jsou vidy napravitelnd. Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti
a prijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé: splnéno/nespinéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

VZ SCLLD ve spolupraci s Programovym vyborem MAS urci zplGsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova
hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

PM IROP zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve stejny den, kdy
zasild VZ SCLLD na RO IROP k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavk(
RO IROP k implementaci.

Po obdrZeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek ke kritériim pro hodnoceni, schvaluje
kritéria Valna hromada ve Ihité 10 pracovnich dni od obdrieni e-mailu od RO IROP.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna kritéria
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, ktera kazdd MAS povinné zapracuje do svych vyzev.

Pro hodnoceni povinnych kritérii RO IROP vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS povinna
kritéria vyhodnotit.

V pfipadé, Ze nejsou v aktudlni platné verzi Specifickych pravidel pro Zadatele a pfijemce pfi pfipravé vyzvy
uvedena povinna kritéria formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pro MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti, ktera jsou pro MAS uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:
e Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
e Zadatel splfiuje definice opravnéného piijemce pro ptisluiny specificky cil a vyzvu MAS
Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny
Projekt respektuje limity zplsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny
Potrebnost realizace je odlvodnéna
e 7adost o podporu je podana v predepsané formé
e Z4dost o podporu je podepsdna opravnénym zastupcem zadatele
e Jsou doloZeny viechny povinné prilohy a obsahové splfiuji ndlezZitosti poZzadované v dokumentaci k vyzvé
MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty ptilohy, které potfebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty
jsou uvedeny v kontrolnich listech jako referenéni dokumenty)

MAS nepouZziva v IROP kombinovana kritéria.

Vécné hodnoceni projekti provadéji ¢lenové Vybérové komise MAS Sdruzeni SPLAV na zakladé predem
stanovenych kritérii. Ta jsou stejné jako kritéria hodnoceni formalnich ndleZitosti a ptijatelnosti ke kazdé vyzvé
schvalovana Programovym vyborem Sdruzeni SPLAV z.s. a budou zverejnéna spolu s vyzvou. MAS uvadi aspekty
kvality projekt( v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.
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Cilem procesu schvalovani projekt( je vybrat k financovani kvalitni projekty, které budou splfiovat cile programu
a SCLLD. Je tfeba zajistit, aby projekty spliovaly tyto aspekty kvality:

e Ucelnost projektu

e Pottfebnost projektu

e Efektivnost projektu

e Hospodarnost projektu

e Proveditelnost projektu

e Soulad s horizontalnimi principy.

Jednotlivé principy nepredstavuji samotnd kritéria, ale rdmec, ve kterém se musi pohybovat podporované
aktivity. Kritéria hodnoceni projektd jsou stanovena v souladu s témito principy a s ohledem na charakter
podporovanych aktivit.

Kritéria jsou v kazidé vyzvé jednoznaéné vymezena, aby byla srozumitelnda a byla zajisténa jednoznaéna
interpretace obsahu kritéria, tj. toho, co ma byt hodnoceno, jakym zplsobem a na zakladé ceho (zdroj
informaci). Kritéria budou stanovena co nejvice konkrétné, s vymezenim postupu hodnoceni a bez rizika duplicit
(tentyZ aspekt projektu se nehodnoti dvakrat nebo vicekrat) nebo prekryvani kritérii (kritérium v sobé nebude
zahrnovat jesté jiné kritérium).

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii. V hodnoceni musi byt uvedena
ta ¢ast dokumentace, ze které bude hodnotici komise pti hodnoceni kritéria vychazet. K jednotlivym fazim
hodnoceni budou hodnotitelé vyplriovat u vSech posuzovanych projektl jednotny kontrolni list, aby byl zajistén
jednotny pfistup ke vSem Zadatelim.

V pFipadé, 7e RO IROP kritéria schvalil a pro dal3i vyzvy MAS se neméni, posle mistni akéni skupina na RO do 10
pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije plvodni kritéria.

MAS nehodnoti projekty podle stejnych kritérii zavérecného ovéreni zplsobilosti projektl, které provadi CRR.
Pokud mistni akéni skupina hodla pouZit nékteré kritérium ze zavérecného ovéreni zpUsobilosti projektl, jeho
pouziti odvodni. Nelze odlvodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, Zze Zadost spini kritéria na CRR.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Zpracovani zptisobu hodnoceni a vybéru projektt vé. kritérii pro
hodnoceni a vybér projekta:

Programovy vybor

Termin splnéni ¢innosti:

pred vyhlasenim vyzvy MAS

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Schvaleni zplsobu hodnoceni a vybéru projektd vc. kritérii pro
hodnoceni a vybér projekti:

Valna hromada

Termin splnéni ¢innosti:

10 PD od obdrzeni e-mailu od RO IROP

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP
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KONTROLNI LISTY MAS

PM IROP zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projekt a zasle je k pfipominkam na RO IROP (clldirop@mmr.cz)
s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo nejpozdéji 5 pracovnich dni prfed ukonéenim prijmu zZadosti do
VyzZVvy.

Po vyporadéni ptipadnych pfipominek a obdrZeni e-mailu, 7e RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke
kontrolnim listlim a dalsi pfipominky neuplatrnuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Programovy vybor
MAS ve |h(té 10 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zvefejriuje PM IROP do 5 pracovnich dnl od schvaleni odpovédnym organem MAS.

Upozornéni: Kontrolni listy MAS vytvofi pro transparentni hodnoceni projektd. V kontrolnich listech MAS
jednoznacné popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, uvede referencni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychdzet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria,
ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Déle se odkazuji na totozné referencni dokumenty, které jsou uvedené u
hodnoticich kritérii schvdlenych s vyzvou MAS a obsahuji podotazky na hlavni kritéria.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfiprava kontrolnich listd pro hodnoceni — Zaslani kontrolnich listti pro
hodnoceni k pfipominkam na RO IROP, Zverejnéni kontrolnich listi pro hodnoceni na webovych strankach
MAS

Projektovy manazer IROP

Termin splnéni ¢innosti:

Ptiprava kontrolnich listd — do 5 pracovnich dni pfed ukonéenim pfijmu Zadosti do vyzvy, zvefejnéni kontrolnich
listl — do 5 pracovnich dni od schvéleni odpovédnym organem MAS

Odpovédnost za provadéni ¢innosti - Schvaleni kontrolnich listli pro hodnoceni a jejich aktualizace
Programovy vybor MAS

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

5.2 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich ndlezitosti a ptijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v
Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD. (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Pokud MAS béhem kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nad rdmec svého hodnoceni (kontrolniho listu)
zjisti dalsi skutecnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS, k ndpravé,
ale tuto skutec¢nost uvede PM IROP v predavaci depesi k ZoZ na CRR.

Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je provadéna do 30 pracovnich dni od konec¢ného terminu pro
podani projektl v kolové vyzvé MAS. Cilem této kontroly je zejména posouzeni zdkladnich vécnych poZzadavki
kladenych na projekt vpfislusné wvyzvé, hodnotitelnosti Zadosti o podporu a naplnéni nezbytnych
administrativnich pozadavkd.

MAS u vsech kritérii pro hodnoceni projekt( urci, zda se jedna o napravitelné, ¢i nenapravitelné kritérium. V
pfipadé nesplnéni jednoho kritéria s pfiznakem ,,nenapravitelné” musi byt Zddost o podporu vyloucena z dalsiho
procesu hodnoceni.
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Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti je provadéna pracovniky kancelafe MAS. Hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti je provadéno v jednom kroku a je provadéno nezavisle dvéma osobami — zaméstnanci
MAS ve funkci hodnotitel a schvalovatel. Schvalovatel je zarovernn druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel
provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neticastni hodnoceni projektl ve vyzvé. Na
osoby, které provadeéji kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma.
(podle kapitoly Opatieni proti stietu zajm( IP. Pfed zahajenim hodnoceni tito pracovnici MAS podepisuji Cestné
prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektd. Hodnoceni se zapisuje do MS2014+. V pfipadé,
Ze kvali stfetu zajmU neni mozné provadét kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti prislusnymi pracovniky
kanceldre MAS, bude tato kontrola provadéna ¢leny Programového vyboru MAS, které urci predseda MAS a ktefi
nejsou ve stretu zajma.

Obecna kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti jsou spole¢nad pro vsechna opatreni, pro
jednotlivd opatfeni mohou byt pro hodnoceni pfijatelnosti doplnéna dalsi, specifickd, kritéria. Kritéria pro
kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zverejiiuje MAS ve své vyzvé.

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti bude provadéna dle nasledujicich kritérii:
Kritéria formalnich ndleZitosti (vSechna napravitelna)
e 7adost o podporu je poddna v predepsané formé,
e 7adost o podporu je podepsana opravnénym zdstupcem Zadatele,
e jsou doloZeny vSechny povinné pfilohy a obsahové spliuji nalezitosti, pozadované v dokumentaci k
VyzVé.

Kritéria prijatelnosti — obecna
e Zadatel spliiuje definici opravnéného pfijemce pro pfislusnou vyzvu MAS — nenapravitelné,
e projekt je realizovan na izemni plsobnosti MAS Sdruzeni SPLAV — nenapravitelné
e projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS — nenapravitelné,
e projekt je svym zamérenim v souladu se SCLLD Sdruzeni SPLAV — nenapravitelné,
e projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS — napravitelné,
e projekt respektuje hranice a limity zpUsobilych vydaji (pokud jsou stanoveny) — napravitelné,
e potiebnost realizace projektu je odiivodnénd — napravitelné

Vystupem kontroly formdalnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu a Udaje v MS2014+
dle pozadavk( uvedenych v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP.
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS; napf. Komentar k
hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych kritérii,
pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti maximalné 2
krat. Lhlta pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnl od odeslani depesi Zadateli, v odlivodnénych pfipadech Ize
IhGtu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dn. V pfipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel
na prvni vyzvu nereaguje, je Zzadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé
nepoda doplnénou Zadost o podporu splnujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn., Zadost o podporu
nesplnila formalni nalezZitosti nebo podminky pfijatelnosti. Po doplnéni pozadovanych informaci hodnotitel
zpracuje novy hodnotici posudek. U kritérii, nedotéenych zménami, je prevzato hodnoceni z plivodniho
hodnoticiho posudku, u ostatnich provede hodnotitel nové hodnoceni, ve kterém zohledni doplnéné udaje.

Systém automaticky zasle Zadateli depeSi o ukoncéeni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Kazdy
Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum v pripadé negativniho vysledku kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani Zddosti o prezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum
hodnoceni projektd IP.
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Po uplynuti lhGty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pripadnych Zadosti o pfezkum a opravného hodnoceni,
informuje VM SCLLD elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti véetné prezkum. Lhita pro vécné hodnoceni zac¢ind bézZet nasledujici den od zaslani informace o
ukonéeni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti véetné prezkuma ¢lenim Vybérové komise.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Formdlni ndleZitosti a pfijatelnost — Pfifazeni hodnotitele a
schvalovatele, Informovani ¢lenti vybérového organu MAS o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti

Vedouci zaméstnanec SCLLD,

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Formalni naleZitosti a pfijatelnost — Komunikace s Zadatelem (odeslani
depese zadateli s vyzvou k doplnéni, vyfizeni Zadosti o prodlouzeni terminu k doplnéni)

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Formalni naleZitosti a pfijatelnost — Informovani CRR depesi pfi predani
projektu k ZoZ o zjisténich z kontroly FNaP nad ramec kontrolniho listu MAS

Projektovy manazer IROP

Termin splnéni ¢innosti:

30 pracovnich dni od uzavieni vyzvy

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

Lhity uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD v IROP jsou zavazné.

5.3 Vécné hodnoceni

U zadosti, které prosly kontrolou formalnich nalezitosti a prijatelnosti, bude provedeno vécné hodnoceni.

Do vécného hodnoceni jsou pfedany Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly formalnich naleZitosti
a prijatelnosti. Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projekt( s ohledem k naplfiovani vécnych
a financnich cilG programu IROP a Strategie CLLD Sdruzeni SPLAV a umoZnit srovnani projekt( podle jejich kvality.
Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérovd komise. Vécné hodnoceni provadi podle pfedem stanovenych kritérii
pro hodnoceni projektl ¢lenové Vybérové komise MAS do 30 pracovnich dnid od ukonceni kontroly pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti (po uplynuti lh{ty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po poddani vzdani se prava podani
zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti). Vécné hodnoceni pfedlozenych Zadosti a seznam hodnocenych projektl sefazenych podle
vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v jednacim rfadu Vybérové komise. Postup pro praci v MS2014+
je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Vybérova komise

Ukolem Vybérové komise je provést u kazdé 7adosti, ktera prosla kladné kontrolou formalnich naleZitosti a
kontrolou pfijatelnosti, bodové hodnoceni dle predem stanovenych kritérii vécného hodnoceni. Zplisob volby
¢lent Vybérové komise je stanoven ve stanovach MAS. Clenové komise jsou voleni pfimou volbou z pfihlagenych
¢lent MAS vsemi ¢leny Valné hromady MAS. Mandat ¢lena Vybérové komise je 1 rok.

V Cele komise stoji pfedseda, ktery je volen ze zvolenych ¢lent Vybérové komise jejimi cleny. Jeho mandat vznika
okamzikem zvoleni a zanikd okamzikem zvoleni nového predsedy. Predsedu v jeho nepfitomnosti nebo v
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pfipadé, Ze nemulze funkci vykonavat, zastupuje povéreny clen Vybérové komise. Zastupujiciho ¢lena urci
predseda Vybérové komise. Clenové Vybérové komise svou ¢innost vykondvaji v souladu s Cestnym prohlagenim
hodnotitele zpracovanym pro celé obdobi realizace strategie. V ném jsou popsdny pozadované postupy a postoje
hodnotitell. Kazdy clen komise obdrzi tisténé prohlaseni soucasné s pozvankou na 1. zasedani komise. Svuj
soulad s pozadovanymi postoji hodnotitele stvrzuji ¢lenové komise podpisem Cestného prohlaseni hodnotitele
na pocatku 1. zasedani komise. Podepsana CP budou soudésti slozky archivované dokumentace vyzvy.

Vedouci zaméstnanec SCLLD zasild pozvanku na jednani Vybérové komise do 15 pracovnich dnli od ukonéeni
faze kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, resp. do 15 pracovnich dnl od stanoveni povinnosti provést
opravné hodnoceni, ¢lendm Vybérové komise, RO IROP a manaZerovi projektu — specialistovi pro CLLD CRR z
pfislusného kraje.

Projektovy manazZer IROP pripravi veskeré podklady pro hodnoceni (soucésti podkladd mohou byt také odborné
posudky od externich expert(). Bude-li to odbornost projektu vyZadovat, bude k hodnoceni projektu vyuZit
odporny posudek externiho experta, diky kterému bude mozné lépe posoudit odborné aspekty projektu.
V takovém pripadé vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do 5 pracovnich dnl od ukoncéeni kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zajisti pfedani veskerych podkladd pro vytvoreni posudku externimu
expertovi. Ten pak jemu do 10 pracovnich dnl od predani podkladl odevzdd externi posudek. Vedouci
zaméstnanec SCLLD nésledné preda posudek hodnotitellim na 1. zasedani Vybérové komise. Clenové Vybérové
komise odborné posudky prostuduji a pfipadné zohledni ve svém hodnoceni. Hodnoceni externich expertd slouzi
¢lenlim Vybérové komise jako podklad pro hodnoceni projektd, neni viak zavazné. Odborné posudky jsou po 2.
zasedani Vybérové komise predany zpét do kancelare MAS a zaloZeny k archivaci k jednotlivym projektdm. Staly
seznam externich odbornik( na jednotliva opatfeni je zvefejnén na webovych strankach MAS.

VZ SCLLD zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vech ¢lenl Vybérové komise o stfetu zajm( a seznami
¢leny s postupem pti bodovani a rozhodovani. Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma.
(podle kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP).

Clenové Vybérové komise jsou na prvnim zasedani sezndmeni s podminkami vyhlagovaného opatieni a vyzvy,
principy hodnoceni a hodnoticimi kritérii a proskoleni v systému hodnoceni pfihlasenych projektd. Proskoleni
provede vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. S kazdou vyzvou MAS bude provedeno nové proskoleni
vybérové komise.

Zasedani Vybérové komise

Po podpisu Cestného prohlaseni a progkoleni budou ¢lendm komise na 1. zasedani rozdany Vedoucim
zaméstnancem SCLLD projekty k hodnoceni. V pfipadé, Ze hodnotitel nemUze u nékterého z hodnocenych
projektl prohldsit svou nepodjatost (napf. bude Zadatelem v prislusném opatreni, pUsobil v subjektu
Zadatele,...), bude z hodnoceni vSech projektll dané vyzvy vyfazen a nahrazen nahradnikem. Z 1. zasedani
Vybérové komise je pofizen zapis.

Individualni hodnoceni projektl jednotlivymi hodnotiteli probéhne do 15 pracovnich dni od 1. zasedani
Vybérové komise podle kritérii pro hodnoceni jednotlivych opatfeni. Kazdy clen Vybérové komise hodnoti
postupné visechny predlozené Zadosti a vyplfiuje a podepisuje kontrolni list ke kazdému projektu. Kontrolni listy
jsou specifické pro kazdé opatteni. Kazdy hodnotitel ke kazdému projektu spocita vysledny soucet bodd,
podepise kontrolni list a pfeda jej pfedsedovi Vybérové komise nejpozdéji na 2. spole¢ném zasedani.

2. zasedani Vybérové komise se kond do 15 pracovnich dni od 1. zasedani. Na tomto zasedani komise projedna
jednotlivé projekty a vysledky hodnoceni jednotlivych hodnotitell. Na tomto zasedani hlasuji ¢lenové Vybérové
komise o vysledném vécném hodnoceni kazdé Zadosti. Na jedndni Vybérové komise vznikne zapis, ktery
obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodd, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl bude o pofadi rozhodovat datum a ¢as podani Zadosti o
podporu v MS2014+. Podminkou postupu projektu do faze vybéru je dosazeni hodnoty rovné minimalnimu i
vysSimu poctu bodd uvedeného v prislusné vyzvé. V pripadé neprekroceni této hranice je Zadost o podporu
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vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni. Na zakladé souhrnné tabulky hodnoceni vytvofi na tomto jednani
¢lenové Vybérové komise seznam hodnocenych projektl sefazenych sestupné podle poctu dosazenych bodu.
V pripadé rovnosti bodll budou projekty rfazeny vzestupné dle data a ¢asu registrace projektu v MS2014+.

Na jednani vybérové komise je pfitomen PM IROP, ktery zapisuje vysledky jednani komise. Zapis podepisuji
vsichni pfitomni ¢lenové Vybérové komise. Zapis je zverejnén a archivovan po jeho vyhotoveni projektovym
manazerem |IROP nejpozdéji do 5 dnl od zasedani. TiSténa verze zapisu se archivuje v kanceldri MAS
projektovym manazerem IROP a je k dispozici k nahlédnuti vSem ¢lenim MAS a vSsem Zadatelim. Soucasti
archivované verze zapisu je podpisova listina s vlastnoru¢nimi podpisy Ucastnikd jednani.

Vysledek hodnoceni i jednotlivé zapisy a kontrolni listy (ke kazdému projektu vznikne vlastni kontrolni list) jsou
do 15 pracovnich dnll od ukonceni jednani Vybérové komise nahrany do MS2014+ projektovym manaZerem
IROP, ktery je registrovan v systému. VloZeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle Pirucky pro
hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim automatické interni depese MS2014+ po
zaddni vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

Ode dne doruceni automatické interni depese s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita pro moznost podani
7adosti o pfezkum v p¥ipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projekt( IP.

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum
vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projekty predany
Programovému vyboru MAS. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole Vybér projektd IP.

V pribéhu celého vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni — Zaslani pozvanky na jednani ¢lentiim vybérového
organu MAS a CRR, Pfipravu podkladového materidlu pro cleny vybérového organu MAS, Zpracovani
vyslednych kontrolnich listti, Vytvofeni zapisu z jednani vybérového organu MAS

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni - Proskoleni ¢lent vybérového organu MAS

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni — Hodnoceni projektt, vyplnéni kontrolniho listu ke
kazdému projektu, schvaleni zapisu z jednani vybérového organu MAS

Clenové Vybérové komise MAS

Termin splnéni ¢innosti:

30 pracovnich dni od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

5.4 Vybér projektt

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykondavany v obdobi od ukonceni vécného hodnoceni do
jedndni Programového vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek
vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektll je odpovédny Programovy vybor.
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Pravidla jednani Programového vyboru jsou uvedena v jednacim fadu Programového vyboru. Postup pro praciv
MS2014+ je uvedeny v PFirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS). Vedouci zaméstnanec SCLLD zasild pozvanku na
jednani ¢lenim Programového vyboru do 10 pracovnich dnl od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni
Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, seznam hodnocenych projektl
sefazenych sestupné podle bodového zisku, poptipadé dalsi dokumentace MAS.

Podle vy3e alokace na danou vyzvu vyznaci vedouci zaméstnanec SCLLD hranici mezi projekty, které se vejdou
do alokované ¢astky, a projekty, na které alokace nedosahuje.

Jednani Programového vyboru se konda nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti Ih(ty pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum
vsech Zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni). Pfi rozhodovani o vybéru
projektl je stanovena povinnost, Ze minimalné 50% hlas( nélezi partnerlm, kteti nejsou vefejnymi organy.

Programovy vybor vybira projekty na zékladé navrhu Vybérové komise. Clenové Programového vyboru, ktefi
provadéji vybér projekt( na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu (podle kapitoly
Opatreni proti stietu zajm IP).

PFi vybéru projektl plati pofadi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.
Programovy vybor mUze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedki na jeho podporu —tzn., Ze Programovy vybor mize
urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé.

Vysledkem jednani Programového vyboru MAS Sdruzeni SPLAV je schvaleni:
seznamu projekt( vybranych k financovani,
seznamu projekt( ndhradnich pro ptipadné financovani po odstoupeni nékterého z ndhradnich projektd,
seznamu projektl nedoporucéenych k financovani (projekty, které nesplnily podminky hodnoceni).

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektl mizZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni, tzn., Ze mize rozhodnout o navyseni alokace
vyzvy do vyse celkovych zpulsobilych vydaj na opatieni strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Zjednani Programového vyboru (PV) vytvofi VZ SCLLD zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly
vybrany, poptipadé nahradni projekty. Clenové PV podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové PV maji zapis k dispozici k
pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda PV a uréeny ovéfovatel zapisu. VZ SCLLD vypracuje
zapis do 10 pracovnich dnli od kondni jednani. Clenové PV obdri zapis k pfipominkam do 5 pracovnich dn( od
jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 5 pracovnich dni od jeho zaslani. Lhita na
vyporaddani a zapracovani pripominek k zapisu je 5 pracovnich dni. Upraveny zapis véetné vyporadani prfipominek
zasle zpracovatel zapisu do 5 pracovnich dni ¢lenim PV. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi dalsi pripominky,
bude povaZovat zapis za schvaleny. V pripadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové PV zapis na dalSim
jednani.

Po schvaleni zapisu z jednani Programového vyboru vkldda PM IROP zapis do MS2014+.

PM IROP zasila Zadateli interni depesi do 5 pracovnich dni od vloZeni zapisu z jednani PV do MS2014+. Zaroven
VZ SCLLD zasila na CRR depesi k predani projektli k zavéreénému ovéreni zplsobilosti (Obecna pravidla pro

MINISTERSTVO
PRO MIiSTNI
ROZVO) CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regiondini rozvoj - ol
Integrovany regiondini operadni program

)



http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS

25

Zadatele a prijemce, kapitola 3.4). PM IROP zverejiiuje zapis v€etné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich projektl na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektd.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektd mulze Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

Upozornéni: Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektli jeden seznam za vyzvu,

nikoli seznam za kazdou aktivitu.

Dokumentace hodnoceni projektli véetné seznamU projektl doporucenych, ndhradnich a nevybranych je spolu
s dalSimi dokumenty vyzvy archivovana po dobu 10 let v kancelafi MAS.

v s wve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projekti — Zaslani pozvanky na jednani élenim rozhodovaciho
organu MAS, Pripravu podkladového materialu pro cleny rozhodovaciho organu MAS

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Odpovédnost za informovani Zadatell, zvefejnéni zapisu z jednani v€. seznamu vybranych a nevybranych,
pfipadné nahradnich projektd

projektovy manazer IROP

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Vybér projektl — Vytvofeni zapisu z jednani Programového vyboru,
zaslani projektli na CRR k zavéreénému ovéreni zplisobilosti

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projektli — Vytvoreni seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich projektt, Schvaleni zapisu z jednani rozhodovaciho organu MAS

Programovy vybor

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

projektovy manazer IROP

6. Pfezkum hodnoceni projektu

Zadatel, jeho? projekt byl vyfazen na zakladé kontroly formalnich naleZitosti, kontroly pfijatelnosti, nebo
nesouhlasi s vécnym hodnocenim, ma moznost ve stanoveném terminu podat Zadost o prezkoumani postupu
na danou MAS. Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum prostiednictvim MS2014+ nejpozdéji do 15
kalendarnich dnti ode dne dorudeni depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému prihlasi
Zadatel nebo jim povérena osoba, pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dnd ode dne, kdy byla depese odeslana.
Zadost o prezkum lze podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich néleZitosti a prijatelnosti, vécné
hodnoceni).

Zadatelé se mohou préava na podéni zadosti o pfezkum vzdat. PM IROP informuje Zadatele o moznosti vzdani se
prezkumu interni depesi z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v
pfipadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o pfezkum. Vzor vzdani se prava
podat Zadost o prezkum je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel mdze potvrdit vzdani se prava na piezkum
depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost o pfezkum), nebo dorudi pisemné/osobné na
MAS.

Zadatel vyplni 7adost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o prezkum v MS2014+ je
uveden v pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. V pripadé pisemného podani Zadosti o
prezkum vytvofi PM IROP v MS2014+ k danému projektu pres modul projekty ruéné zaznam dle postupu v
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Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v |IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Zadost o prezkum kazdé ¢asti hodnoceni Ize podat jen jednou. V 7adosti o pfezkum 7adatel uvede ¢ast hodnoceni
a konkrétni kritéria, proti kterym se odvolava, s popisem oddvodnéni své Zadosti.

Pfezkum hodnoceni ze strany MAS provadi kontrolni orgdn MAS, tedy Kontrolni vybor MAS SdruZeni SPLAV na
zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jedndni Kontrolniho vyboru jsou uvedena v Jednacim fadu KV. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny
v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd  CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych
pripadech do 60 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum. O dlvodech prodlouzZeni Ihiity bude Zadatele
informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z
jedndni KV.

Kontrolni vybor MAS se zabyva pouze témi kritérii, s nimiz Zadatel nesouhlasi a jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni
Zadosti o podporu (tedy neopravitelnymi kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti) nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v piedlozené 7adosti
o podporu. Na dodateéné informace, které nebyly uvedeny v zaddosti o podporu, nesmi byt bran zietel. V pripadé,
e 7adatel v Zadosti o pfezkum napada i kritéria, jejich nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti o podporu (nap¥.
kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvdn k doplnéni, protoze Zadost nesplfiovala nékteré z
nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), Kontrolni vybor MAS se témito kritérii nezabyva. Kontrolni vybor jedna
s timto vysledkem:

o jestlize Kontrolni vybor MAS shleda zadost o prezkum neddvodnou alespori u jednoho vyrazujiciho
kritéria, bude Zadost o podporu vyfazena; u kritérii, ve kterych zadatel nebyl vyzvan k dopInéni, bude
Zadost oznacena jako ned(ivodna;

e jestlize Kontrolni vybor MAS shledd Zadost o pfezkum ddvodnou u vsech vyrazujicich kritérii, bude
Zadost o podporu vracena k opravnému hodnoceni; u kritérii, ve kterych Zadatel nebyl vyzvan k doplnéni,
bude Zadost oznacena jako ¢astecné diavodna.

V ramci vécného hodnoceni, kde jsou bodovaci kritéria, se Kontrolni vybor zabyva pouze témi kritérii, s jejichz
vySi bodového hodnoceni Zadatel nesouhlasi. Ostatnimi kritérii vécného hodnoceni se vybor nezabyva.

Proti vybéru projektl Zadatel nepodéva Zadost o pfezkum hodnoceni projektd, ale stiznost proti postupu MAS.
V pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni vybor MAS o zpracovani nového hodnoceni
kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢astecné) divodnou (a pfipadné také dalsich kritérii, u kterych nebyla
Zadost o prezkum poddna, ale vysledek prezkumného fizeni mize mit na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrati
do predchozi faze schvalovani. Opravné hodnoceni provadéji pfislusni zaméstnanci a organy MAS, ve svém
hodnoceni jsou vazani vysledkem prezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a
ve stejnych IhGtach jako pGvodni hodnoceni, tzn. do 30 pracovnich dnl od rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS.

V pfipadé, Ze Kontrolni vybor MAS rozhodne alespori u jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné” v
neprospéch Zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, Zadost je vyrazena z dalSiho procesu hodnoceni (nevraci se
k opravnému hodnoceni). Zadatelé jsou o vysledku pfezkumného fizeni vyrozuméni nejpozdéji do 5 pracovnich
dni od ukonceni pfezkumného Fizeni.

V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavk( na podporu v zZddostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukondit vybér
projektd pred dokoncenim vsSech prezkum( hodnoceni a vsech opravnych hodnoceni, pokud alokace
predloZzenych Zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Z jednani Kontrolniho vyboru MAS musi byt pofizen jeho pfedsedou zapis, ktery bude obsahovat minimdlné
nasledujici informace:
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e datum a ¢as zacatku jednani,

jmenny seznam Ucastnikd,

strucny popis obsahu Zadosti o prezkum rozhodnuti, véetné identifikace Zadosti o podporu,

osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum,

rozhodnuti Kontrolniho vyboru s podpisy ¢lenli (informace o tom, kdo a jak hlasoval), vcetné
zdlvodnéni.

Zapis vypracovava ¢len Kontrolniho vyboru a schvaluje ho predseda KV.

Také pro ¢leny Kontrolniho vyboru plati ustanoveni o nepodjatosti a povinnost podpisu Cestného prohlaseni
hodnotitele. Vysledek pfezkumného fizeni je zapsan do MS2014+ Projektovym manaZerem IROP, a to nejpozdéji
do 5 pracovnich dni od ukonceni pfezkumného fizeni.

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Pfezkum hodnoceni a vybéru projekti — Informovani Zadatelli o
mozZnosti vzdat se prava na poddni Zadosti o prezkum (pokud tato situace nastane), Vytvofeni rucniho
zaznamu v MS2014+ v pfipadé pisemného podani Zadosti o prezkum:

Projektovy manazer IROP

Vytvoreni zapisu z jednani kontrolniho organu MAS:

Pfedseda kontrolniho vyboru

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt - Provedeni pfezkumu hodnoceni,
Schvaleni zapisu z jednani kontrolniho organu MAS v souladu s jednacim fadem MAS, Rozhodnuti o Zadosti o
prezkum

Kontrolni vybor

Odpovédnost za provadéni éinnosti — Opravné hodnoceni (pokud je Zadost divodna/éasteéné dlivodna)
Projektovy manazer IROP —hodnoceni formalnich nalezitosti a ptijatelnosti, Vybérova komise —vécné hodnoceni
Termin splnéni ¢innosti:

30 (60) kalendarnich dni od doruceni zadosti o prezkum (60 dni pti ndro¢ném tizeni)

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

7. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 7. Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projekt(
Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projektd — Posouzeni vlivu ZoZ na
vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovani CRR o podané ZoZ (ZoZ pfed vydanim
pravniho aktu — probiha hodnoceni na MAS), Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci
strategie CLLD a vyjadieni MAS k Zadosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu -
probihd hodnoceni na CRR, ZoZ po vydani pravniho aktu) :

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za postup pro piehodnoceni vécného hodnoceni:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projektt - Upravy projektd v pribéhu
dalsiho hodnoceni

Projektovy manazer IROP
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Termin splnéni ¢innosti:

Lhity uvedené v kapitole 7. Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD a v pfiruc¢ce pro hodnoceni
projektd jsou zavazné a nelze je ménit

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP

8. Opatieni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji podplrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelare MAS provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nesmi byt v podjatosti
vicéi hodnocenym projektlim a pred zahajenim hodnoceni podepisi ¢estné prohlaseni, které je pfilohou internich
postupl MAS SdruZeni SPLAV. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji vedouciho
zaméstnance SCLLD a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit ani se podilet na jeho administraci.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru, pfipadné dal$i osoby, které se podileji
na hodnoceni a vybéru projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni
nebo vybér projektd, podepisi ¢estné prohlaseni, které je prilohou internich postupl MAS Sdruzeni SPLAV. V
ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajiSténi transparentnosti a rovného pfistupu k
ZadatelGm.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru ve stfetu zajmd jsou povinni o této
skutec¢nosti informovat vedouciho zaméstnance SCLLD pred jednanim pfislusného organu pfipadné neprodlené
po zjisténi této skutecnosti a nebudou se podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt,
které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vécné hodnoceni — Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy organ MAS (tzn. vSichni ¢lenové organu MAS),
podjatd osoba se neucastni jednani vybérového organu MAS, tzn., neni pfitomna.

Vybér projektli — Pokud se jedna o_potvrzeni vysledkd vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodd, poradi
projektl a navrZena vyse podpory) a schvaleni vybéru projektl, které splnily minimalni bodovou hranici a na
jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se miZe této ¢asti jednani rozhodovaciho
organu MAS formalné zucastnit v zajmu zajiSténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani
(zapocitava se do kvdra). Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS
tak, aby byl podporen tzv. ,hrani¢ni projekt”, pfipadné vice projektd ,pod carou”, podjatd osoba se nesmi
ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho orgdnu MAS o navyseni alokace vyzvy.

Pfezkum hodnoceni zadosti o podporu — Pokud pfti jednani kontrolniho orgdnu MAS dochazi k prezkumu
hodnoceni, podjata osoba se neucastni jednani kontrolniho organu MAS.

Vybérova komise a Programovy vybor, které provadéji vécné hodnoceni a vybér projektd, fadné zdGvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno. Kontrolni vybor
po ukonéeni hodnoceni a vybéru projekt(l v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predloZenych projektd, zda u jejich
hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Programového vyboru ve stfetu zajma. V pripadé zjisténi
pochybeni nahlasi VZ SCLLD bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezieni na nesrovnalost.
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Priklady ovéreni:

e Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovndnim, zda ¢lenové XXX (vybérovy
orgdn, rozhodovaci orgdn) nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.

e U fyzickych osob provériverejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu na ¢leny XXX (vybérovy
orgdn, rozhodovaci orgdn) napr. spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.

e QOverenim, Ze probéhlo Setreni ke stietu zajmda, vsichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektt nalezelo nejméné 50 % hlasl partnerdim (¢lenlim
organ(), ktefi nezahrnuiji verejny sektor. Z jednani Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru
je vzdy potizen pisemny zdpis, ktery obsahuje minimalné: -

- Datum a ¢as jednani,

- Jmenny seznam ucastnikd

- Ptehled hodnocenych projektd a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlGvodnéni ke kazdému
projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich, projektd — v pfipadé vybéru projekt

- Informovani o stfetu zajmu

Clenové Viybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani,
vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zdpisu probihd po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové maiji
zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise, Programového
vyboru a Kontrolniho vyboru a ovérovatel zapisu. Zapis z jednani organd MAS provadéjici hodnoceni a vybér
projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, bude vloZzen do MS2014+.

Zapis z jednani Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru provadéjicich hodnoceni a vybér
projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, zverfejni Projektovy manazer IROP spolecné se seznamem vybranych a
nevybranych, pfipadné nahradnich, projektll MAS do 5 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projektu.

Upozornéni: Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodi¢, sourozenec, manzel/ka,
syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jind pribuzenskd, osobni, profesni).

Skutecnost, zda osoba neni ve stfetu zajm{(, je nutné posuzovat pfi kazdém hodnoceni (jednani) a stfet zajmi
nelze vyloucdit pausalné. Kazda osoba, ktera se Ucastni hodnoceni, vybéru, prezkumu a schvalovani projektd,
podepise Cestné prohlaseni pred kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd.

v s ve

Odpovédnost za provadéni cinnosti — Osetieni stiretu zajmu:
Kontrolni vybor MAS

Termin splnéni ¢innosti:

po ukonceni hodnoceni a vybéru projekt(

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

nerelevantni

Odpovédnost za archivaci:

projektovy manazer IROP
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9. Auditni stopa, archivace a spoluprace s externimi subjekty

Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty Minimalnich
pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, tedy vsechny verze internich postupd,
vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich list(i, Zddosti o podporu, dokumentaci k vybéru externich expert(,
dokumentaci k hodnoceni/vybéru/prezkumu hodnoceni projektli a dokumentaci k posuzovani zmén projekta.,
a poskytnout informace a dokumentaci, vztahujici se k SCLLD, zaméstnancim nebo zmocnénclm povérenych
orgéntl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uéetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho uUradu, Auditniho organu (dale jen (,,AOQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen
,PCO“), pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy a musi umoznit vykon
kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Pokud u MAS probiha kontrola, MAS informuje RO IROP o:

- zahdjeni auditnich a kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji IROP do 10 pracovnich dni od obdrzeni ozndmeni
o zahdjeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahajeni auditu/kontroly v pfipadé, ze byly audit nebo
kontrola zahajeny jinym zplsobem;

- zavaznych zjisténich a identifikovanych podezieni na nesrovnalost u MAS bezprostifedné po té, co se o nich
dozvi, atoiv pribéhu auditu/kontroly (za zavazna zjisténi jsou povaZovana veskera zjisténi s finanénim dopadem
a systémova zjisténi napf. systémova nesrovnalost)

- dil¢ich aktivitach jednotlivych auditnich/kontrolnich akci priibéiné — napf. o terminech projednavani navrhi
zprav z auditu, protokoll o kontrole, zjisténich, stanovisku MAS k jednotlivym zjisténim;

- ukonceni auditu/kontroly vykonané externim kontrolnim organem do 10 pracovnich dnl od jejiho ukonceni.

MAS dale za$le RO IROP navrh zpravy o auditu/protokol z kontroly do 2 pracovnich dn(i od obdrZeni. RO IROP
poskytuje soucinnosti pfi vyporadavani zjisténi. MAS je povinna do 1. 10. roku n podat RO informaci o stavu
odstranéni vsech zjisténi kontrol a auditli provedenych externimi subjekty na MAS ke dni 15. 9. roku n. Do 1. 1.
roku n+1 MAS aktualizuje informaci ke dni 31. 12. roku n. Vzor informace o stavu napravnych opatfreni z kontrol
a auditl je zvefejnény na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS.

RO je opravnén ucastnit se dil¢ich ¢innosti auditnich a kontrolnich misi provadénych u MAS (napt. Ucast na
jednanich v prlbéhu realizace auditni/kontrolni akce, Gc¢ast na projednavani zavéru z auditnich/kontrolnich akci
apod.) a MAS je povinna o téchto jednanich pisemné informovat RO a zdstupc@im RO Géast umoznit.

Vysledek kontroly/auditu vklada MAS do MS2014+ do zélozky ,,Dokumentace” k projektu ze SC 4.2 IROP.

V ptipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci
navitévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR CR do 2 pracovnich dni po
zpracovani vysledku.

Pro zajisténi kontroly budou vSechna data a dokumenty archivovany v kancelari MAS, kde bude mozno kdykoli
ziskat potiebné informace. Za zajisténi auditni stopy a archivace zodpovida projektovy manazer IROP.
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9.1 Zptisob archivace dokumentu

Stanoveni typu dokumentu, které maji byt archivovany, doba archivace a format dokument( se fidi vnitfnimi
smérnicemi MAS Sdruzeni SPLAV — Archivacnim a skartac¢nim fadem (http://www.sdruzenisplav.cz/dokumenty-
1#).

Mistni akéni skupina je povinna uchovavat veskeré dokumenty, souvisejici s realizaci svych projektd, zejména:

o dokumentaci o zakazkach v souladu se zakonem o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist,
a/nebo Metodickym pokynem pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020,

e smlouvy s dodavateli,

e Ucletni pisemnosti a doklady (napf. faktury a doklady o platbdch ¢i uUhradach faktur, dodaci
listy/predavaci listy ¢i jiné dokumenty prokazujici prevzeti predmétu dodavky),

e projektovou dokumentaci,

e inventurni soupisy hmotného a nehmotného majetku,

e korespondenci,

e dokumenty k osobnim nakladim (napt. pracovni smlouvy/dohody o provedeni prace/dohody o
pracovni ¢innosti, vykazy prace, mzdové listy, vyplatni pasky),

e dokumenty k cestovnému (napf. knihy jizd s vyznacenim jizdy v rdamci projektu),

e materialni vystupy,

e veskera souvisejici potvrzeni a privodni materialy.

Po uplynuti archivaéni Ihlty bude vypracovan skartacni navrh k posouzeni Statnimu archivu a dokumenty budou
skartovany nebo ulozeny ve statnich archivech.

Dokumenty budou archivovany za béznych podminek:
o fyzické dokumenty ve formé original( nebo kopii origindlG v Sanonech (krabicich) a uskladnény tak,
aby bylo zabrdnéno jejich poskozeni,
e elektronické dokumenty budou zdlohovany na externich discich ¢i discich v pocitaci a na DVD nebo CD
ve verzi originalnich doklad nebo dokladi existujicich pouze v elektronické podobé.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouZivané pocitacové systémy splfiovat uznavané
bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovavané doklady spliuji poZadavky vnitrostatnich pravnich predpist a
jsou dostatecné spolehlivé pro ucely auditu. U dokumentl uchovavanych v digitalni podobé je tfeba zajistit, aby
zapis byl proveden ve formatu, ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty
prevedeny do analogové formy a opatfeny nalezitostmi originalu.

MAS musi zajistit dostupnost veskerych dokladl o projektech pro kontroly, provadéné opravnénymi osobami.
Tuto povinnost musi MAS plnit ve vSech fazich projektového cyklu.

Archivace dokumenti z jednani orgdnd MAS

Za archivaci pfislusnych dokumentt z jednani povinnych organi MAS (napf. zapisy vc€. priloh, dilezité podklady
k jednani atd.) je zodpovédny projektovy manaZer IROP, ktery ma na starosti zapisy z jednani, ovéreni u
ovérovatelll a zajisténi podpisu. VSechny zapisy jsou archivovany v S$anonu ,,Zapisy“, kde jsou dokumenty ze
zasedani vSech organl MAS vcetné pozvanek, prezencnich listin apod.
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9.2 Vedeni slozek projektu

V MS2014+ jsou evidovany viechny potfebné dokumenty v modulu Spravy dokumentt. Dlouhodoba archivace
dokumentu je feSena modulem podpory obéhu dokumentl implementovanym v MS2014+.

MAS bude archivovat soubory dokumentl a doklad(, vztahujicich se k jednotlivym Zadostem o
podporu/projektim v digitdlni podobé v kancelafi MAS, a to mj. pro potfebu kontrolnich organd, které nemaji
do MS2014+ pristup. Dokumenty k jednotlivym projektim budou archivovany podle vécného obsahu ¢i ¢asové
souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou, rychlou a Uplnou kontrolu dokumentace. Archivovany
budou v této souvislosti predevsim tyto dokumenty:

e  7adosti o podporu,

o veskerd dokumentace tykajici se hodnoceni a vybéru projekta,

e posuzovani zmén projekta.

Slozka projektl bude mit i fyzickou (papirovou) verzi. Slozky budou obsahovat:
e projekty a jejich dokumentaci uvedenou na predepsanych formularich,
e pisemnou komunikaci ohledné projektu
e jednotny systém oznacovani projektl ve fyzické i elektronické podobé,

Podle pozadavku spolupracujicich subjektd bude komunikace a spoluprace probihat prostfednictvim predsedy
MAS, vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD ¢i financniho manazera MAS.

Zadatel/ptijemce je informovén o zahdjeni, priib&hu a ukonéeni vech externich auditd a kontrol jeho projektu
kontrolnim orgdnem. Projektovy manaZer IROP informuje Ridici orgdn IROP o zahdjeni a vysledku vyse
uvedenych kontrol.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Poskytovani informaci a dokumentace vztahuijici se ke strategii CLLD
externim subjektim, Informovani RO IROP ve véci audit(i a kontrol na MAS:

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Termin splnéni ¢innosti:

minimalné do konce roku 2030

odpovédnost za vloZeni vysledku auditu/kontroly do MS2014+:

Projektovy manazer IROP

Odpovédnost za informovani RO IROP ve véci audit(i a kontrol na MAS:

odpovédnost za archivaci veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD:

Projektovy manazer IROP

10. Nesrovnalosti a stiznosti

Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 10. Nesrovnalosti a stiznosti Minimalnich poZadavkG RO IROP k
implementaci CLLD.

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich piedpist EU nebo CR v ddsledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném rozpoctu CR, a to zapoctenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vetejného rozpoctu CR.
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Pojmové znaky nesrovnalosti
a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat poruseni jakéhokoliv narodniho pravniho
predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni finanénich zajma EU — v dUsledku poruseni komunitarniho prava doslo k ohroZeni
nebo poruseni finanénich zajma EU.

Jedndani hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu.

Trestny cin, spachany pfi realizaci programl nebo projektld spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

MAS je povinna veskerd podezfeni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani, bezodkladn& ozndmit RO
IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formuldre v MS2014+. V MS2014+ je uvedena zdlozka ,0znameni o
podezieni na nesrovnalost”.

10.1 Postup pfi vyFizovani stiznosti

KaZzdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu musi Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s Kontrolnim vyborem prosetfit.

Pokud podnét naplfiuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovéni Ufednich osob nebo proti
nespravnému postupu MAS, postupuje se podle Spravného fadu. Stiznost mlze podat fyzicka osoba, pravnicka
osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle Sprdvniho fadu a nejedna se o stiznost podle ustanoveni § 16a,
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu. Je z nich zfejmé, ze
se podatel domaha ochrany svych prav a poZaduje napravu ve vlastnim zdjmu, upozoriiuje na nedostatky i
zavady, jejichZ feseni nalezi do pUsobnosti MAS.

Stiznost lze podat pisemné, osobné Ci elektronicky (e-mail se zaruenym elektronickym podpisem). O
dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel. Na MAS je za vedeni
evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny kontrolni organ.

Evidence obsahuje ¢islo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni orgdnu, ktery stiznost postoupil, kontaktni
Udaje stéZovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tykd, predmét stiznosti, Udaje o tom, kdy a komu
byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni dlivodnosti stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum
vyrozumeéni stéZovatele a pfijeti stiznosti a datum vyrozumeéni stéZovatele o vytizeni stiznosti.

O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
pisemny zaznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji u€inil, které véci se tykd a co se v ni navrhuje. Jestlize
stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan k jejich doplnéni ve stanovené Ihité. StéZzovatel je
poucen, Ze pokud nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdloZeni
stiznosti s odlvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny v
dokumentaci v MS2014+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich ptipadech zaloZi odpovédna osoba samostatny
spis stiznosti.
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Stiznost se podava u orgdnu, proti jehoz zaméstnanci Ci ¢innosti je zamérena. StiZznost se posuzuje podle obsahu
a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS k vyfizeni stiznosti neni pfislusna, postoupi ji bez
zbytecného odkladu podle obsahu stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni struktury (CRR, MF-PCO, MF-
AOQ) ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele.

Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a &innosti RO IROP, stiznost zaeviduje a nejpozdéji do 3 pracovnich dnd ji
postoupi RO IROP k vyfizeni.

MAS, podanou stiZznost vyfidi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnl od jejiho doruceni.
Stanovenou lhidtu lze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V
uvedené lh(té musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V pfipadé skutecnosti nasvéddujicich
tomu, Ze Ihlta 60 kalendarnich dn( pro vyfizeni stiznosti nebude dodrzena, informuje MAS pred uplynutim této
IhGty o této skutecnosti stéZovatele, spolu s patficnym odlvodnénim.

MAS preda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Vyrozuméni o vy¥izeni stiznosti je zaslano
na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil.

Z vyrozuméni musi byt zifejmé, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢aste¢né dlivodnou ¢i nedlvodnou.
Ve vyrozuméni se MAS vyjadfi ke vSem bodlm stiZnosti, sdéli, ktera Setfeni proved| a kterymi postupy se pfi
posuzovani stiznosti fidil. V odGvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opird. Pfipadné
uvede informace o opatrenich prijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né dlivodnou,
MAS bezodkladné ucini nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k ndpravé ucini
zaznam do spisu. MAS rovnéz informuje o vysledku $et¥eni a pfijatych opatieni k napravé RO IROP.

Dlavodna nebo castecné dlivodna stiZznost se povaZzuje za vyfizenou, jakmile byla ucinéna opatfeni potrebna k
odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

NedUlvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro dorucovani ci
telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu Ize vyvodit, proti cemu smérfuje.
Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, se zalozZi do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti.
Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovani stejnym zplsobem, jako
u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zprava o vysledku a opatfenich k napravé stavu se zaklada do projektové
slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Postup pfi vyfizovani ostatnich stiznosti

MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét jako
neddvodny. MAS preda kopii vyrozuméni o vytizeni stiznosti RO IROP na védomi. Zptisob podani, naleZitosti
obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle spravniho fadu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do 10
kalendarnich dnli od obdrzeni podnétu.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana ddvodnou, ¢astecné diivodnou ¢i nedlvodnou.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou
Ihdtu Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(té
musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Davodna nebo ¢astecné divodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla uc¢inéna opatfeni potiebna k
odstranéni zjisténych nedostatku a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

NedUvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele. MAS neprosSetfuje opakované stiznosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na
vyftizeni plvodni stiznosti.
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10.2 Lhity a vyrozumeéni o vyfFizeni stiznosti

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolu s Kontrolnim vyborem podanou stiZznost vyfidi nejpozdéji do 60
kalendarnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhltu lze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady
potfebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢astecné divodnou ¢i nedlivodnou.
Kontrolni vybor se vyjadri ke vSem bodlm stiznosti. Sdéli, ktera Setfeni byla provedena a kterymi postupy se
posuzovani stiznosti Fidilo. V odlvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opirad a uvede
informace o opattenich prijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana dlvodnou nebo ¢astecné dlvodnou,
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ucini nezbytna opatreni k ndpravé. O vysledku Setfeni a opatrenich,
pfijatych k ndpravé, ucini zdznam do spisu.

Dlvodna nebo castecné dlivodna stiZznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla ucinéna opatreni potfebna k
odstranéni zjisténych nedostatkll a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Ned(ivodna stiznost je vytizena
vyrozumeénim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na IROP ani jiny administrovany OP ani jinou ¢innost, za kterou je MAS zodpovédna,
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendafnich dnl od obdrZeni
podnétu o odloZeni stiznosti.

10.3 Opakované stiznosti

MAS neprosetifuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly
v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. Podezieni na nesrovnalost podané
stéZovatelem predavd vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na RO IROP v co nejkrat$i |hité. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD o svém postupu pisemné vyrozumi stézovatele a jeho dals$i poddani ve stejné
véci zalozi.

Odpovédnost za provadéni Cinnosti — Hlaseni podezieni na nesrovnalost, vedeni evidence a vyfizovani
stiznosti v MS2014+, Sepsani pisemného zdznamu v pripadé Ustniho podani stiznosti, Vyzvani Zadatele na
doplnéni stiznosti pokud stiZznost postrada nékteré informace, Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu
implementacni struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, Kontrolni vybor

Termin splnéni ¢innosti:

60 kalendarnich dnl od doruceni stiznosti

Odpovédnost za zaddvani do MS2014+:

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za archivaci:

Projektovy manazer IROP
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11. Komunikace se zadateli

Zakladni formou ¢innosti MAS je komunikace s verejnosti. Komunikace probiha zejména prostrednictvim:

. zverejnovani informaci na internetovych strankach MAS,
o osobnich konzultaci

. e-mailové korespondence,

o telefonickych konzultaci,

o seminarll pro Zadatele a prijemce.

S Zadateli a ptijemci dotace komunikuje MAS osobné a elektronicky. Pfed podanim Zadosti o podporu mistni
akéni skupina komunikuje s Zadateli prostrednictvim pfislusnych projektovych manazert MAS, ktefi jsou uvedeni
na internetovych strankach a v pfislusné vyzvé MAS, pficemz hlavni kontaktni osobou je vedouci manazer pro
realizaci SCLLD.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické komunikace v MS2014+
popftipadé jinou elektronickou formou. Kanceldf MAS odpovida na dotazy do 10 pracovnich dni od zaslani dotazu
MAS. Pracovnici kancelafe MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostordch pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonické komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim hodinam.
Z osobniho setkani vznikne zapis. Osobni konzultace se poskytuji kazdému zajemci. Konzultace poskytuje
manazer animace. Konzultace poskytuje MAS bezplatné. Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také
prostfednictvim ndastroji volitelné publicity (viz kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP;
http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-MAS).

Po ptredlozZeni zadosti o podporu je zakladnim komunikacnim nastrojem mezi MAS a Zadatelem systém MS2014+,
kde jsou Zadatelé pribézné informovani o stavu vyfizeni svych Zadosti a o celkovém pribéhu schvalovaciho
procesu. MS2014+ umoznuje komunikaci mezi Zadatelem a MAS prostiednictvim internich depesi po celou dobu
Zivotniho cyklu Zadosti o podporu.

Ptistup k individudlnim informacim a komunikaci v MS2014+ maji pouze registrovani Zadatelé a pfislusna MAS,
popf. i dalsi subjekty, kterym Zadatel nastavi pfistupova prava.
Kanceldf MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typ( komunikace.
Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:
e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
e  Aktudlni seznam partnerl a zajmovych skupin
e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
Mapu tuzemi MAS
Vyro€ni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS
Seznam clen( povinnych organt MAS
e Strategii CLLD
e Vyzvy MAS vietné relevantnich pfiloh
e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
e Archivdokumentace

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Zadatele i ptijemce, budou konzultovany s nadfizenymi
orgdny nebo budou Zadatellm a pfijemcdm poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR
(http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS s Zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunikacnim a informaénim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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v s ve

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Komunikace se Zadateli

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, projektovy manazer IROP, manazer animace
Odpovédnost za provadéni cinnosti — Zajisténi funkcnosti internetovych stranek, Realizaci
seminart/workshopt pro Zadatele MAS, Odpovidani dotazt Zadatelim

ManaZer animace

Termin splnéni ¢innosti:

prabéziné

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:

projektovy manazer IROP

Odpovédnost za archivaci:

manazer animace, projektovy manazer IROP

PRILOHY:

PFiloha 1: Cestné prohlaseni hodnotitele

srneleni’rriar
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