UKONCOVANI PROJEKTU V SABLONACH PRO SKOLY A SKOLSKA ZARIZENi
PODPURNY MATERIAL PRO PRIJEMCE DOTACE VE VYZVE €. 02_22_002 A 02_22_003

VdZeni pfijemci,

na zdkladé zkusenosti s uzavirdnim projektt a s kontrolami zavérecnych zprav o realizaci si dovolujeme
zverejnit praktickd doporuceni k pfipravé zdvérecné zprdvy o realizaci a k standardnimu ukonceni
projektu. Vérime, Ze tento podplrny materidl usnadni administraci a prispéje k bezchybnému ukonceni
projektd.

Informace k ukoncovani projektu, véetné povinnosti pfijemce dotace, jsou uvedeny v Pravidlech
pro 7adatele a pfijemce zjednodugenych projektt, verze 1 (dale jen PpZP ZP), v kap. 7.9. Ukon&ovani
projektu, dostupnych na odkazu https://opjak.cz/wp-
content/uploads/2022/05/PpZP zjednodusene projekty OP JAK.pdf. S kapitolou 7.9. je vhodné se
seznamit jesté pred proc¢tenim tohoto podpulrného materialu.

Posledni mésice realizace projektu

Ukoncenim projektu je vhodné se zabyvat jiz néjakou dobu pred samotnym koncem realizace projektu,
aby bylo mozZné predejit pfipadnym nedostatkiim z prehlédnuti ¢i opomenuti:

v" Nékolik mésicti pfed koncem realizace projektu je vhodné porovnat dosud realizované
aktivity s aktivitami uvedenymi v Zadosti o podporu, pfip. aktualizované na zakladé schvalené
zmény projektu, tzn., zda byly vSechny aktivity zrealizovany ¢i jsou jesté néjaké aktivity
planovany.

v" Pokud 3kola/3kolské zafizeni nékteré aktivity nerealizuje z jakéhokoliv divodu, je tfeba
ovéfit, Ze bude splnén Gcel dotace. Ucel dotace je spinén, pokud je v kazdému specifickém
cili stanoveném v Zadosti o podporu (SC 2.3, SC 2.2) realizovana alespon jedna Sablona.

v' Je vhodné spoditat vysi pfipadné vratky dotace, pokud $kola/3kolské zaFizeni nékteré aktivity
nerealizuje a/nebo pfi zméné aktivit pouZila Sablonu NevyuZité prostfedky. Mezi
nerealizované Sablony patii i zbyvajici produktivni hodiny personalnich Sablon, které
nemohly byt v projektu vyuzity.

v | sohledem na pfipadnou vratku je vhodné si napldnovat vyuZiti prokazanych finanénich
prostiedkl dotace, pficemz tyto finanéni prostiedky mohou byt vyuZivany i po skonceni
realizace projektu a vyporadani zavérecné zpravy o realizaci, viz také stanovisko Generdlniho
finanéniho feditelstvi k projektim zjednoduseného vykazovani dostupné na odkazu
https://opjak.cz/aktuality/dokument-zakladni-principy-kontroly-dotaci-financovanych-
formou-zjednodusenych-metod-vykazovani-ze-strany-financnich-uradu-v-ramci-spravy-
odvodu-za-poruseni-rozpoctove-kazne/.

v" Je nezbytné vénovat pozornost plnéni indikator( povinnych k naplnéni. Prvnim z nich je
indikator 508 102 (pocet organizaci ovlivnénych intervenci RgS), kdy v kazdém zapojeném
subjektu na drovni 1ZO je tfeba realizovat alespon jednu Sablonu. Druhym indikatorem
povinnym k naplnéni je 510 102, ktery byl vykazan jiz ve zpraveé o realizaci €. 1.

v' Je tfeba se ujistit, Ze kaZdd podpofend osoba v 3ablondch vzdélavani a spoluprdce ma
vyplnénou kartu Ucastnika (viz  https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-
podporenych-osob/). Kartu G¢astnika je mozné uchovat v elektronické podobé, pokud bude
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Ucastnikem elektronicky podepsana, nebo bude uchovéana v listinné podobé s vlastnorué¢nim
podpisem ucastnika.

Pokud jsou na zakladé této revize zjistény nedostatky v plnéni Sablon a/nebo indikatord, do konce
realizace projektu stale zbyva ¢as na realizaci aktivit a naplnéni indikatord nebo na pripadné podani
Zadosti o zménu projektu.

Informace ke zménam projektu jsou uvedeny v PpZP ZP v kap. 7.4. Zmény projektu a doplnéni projektu
(https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/05/PpZP ziednodusene projekty OP JAK.pdf),
podplrné metodické dokumenty ke zméndm aktivit a k dfivéjsimu ukonceni jsou uvedeny
v dokumentech vyzev 02 22 002 a 02_22 003 vcasti Zmény projektu (vyzva 02_22 002
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 22 002-sablony-pro-ms-a-zs-i/#fdokumenty a vyzva 02_22 003
https://opjak.cz/vyzvy/vyzva-c-02 22 003-sablony-pro-ss-a-vos-i/#dokumenty).

Priprava zdvérecné zpravy o realizaci projektu (ZZoR)

v' ZZoRje nutné v ISKP21+ finalizovat a podepsat nejpozdéji 40 pracovnich dni po datu ukonéeni
projektu, nicméné s pripravou ZZoR lze zacit i pred koncem realizace projektu.

v" FormuldF ZZoR je totozny s formuléfi pribéznych ZoR. Do ZZoR je tfeba doloZit vystupy vsech
aktivit, které dosud nebyly vykdzéany, tj. aktivity nejen z posledniho sledovaného obdobi, ale
pfipadné i aktivity z pfedchozich sledovanych obdobi, pokud nebyly dosud doloZeny.

v Je tfeba vykazat cilové hodnoty indikator( v projektu dle Ptehledu $ablon a jejich vécného
vykladu, kap. 5.2 Indikatory vykazované za projekt. Ve vSech projektech je nutné uvést
dosazené cilové hodnoty indikatorl 508 102 (pokud nebyl vykazan jiz dfive) a 515 102,
517 102, 516 112, 516 113. Pokud byla v projektu realizovdna alespon jedna Sablona
vzdélavani a/nebo spoluprace, je tfeba vykazat indikatory 525 102 a 600 000.

v Kindikatoru 525 102 Pocet pracovnik(l ovlivnénych intervenci RgS je tieba doloZit jmenny
seznam pracovnikQ, a to v priloze Kalkulacka ZoR.

v Indikator 600 000 je v dobé nefunkéniho IS ESF 2021+ nutné editovat pfimo v ISKP21+ v ZZoR
na obrazovce Indikatory, a to v souladu s Metodickym vykladem k Pravidlim pro Zadatele
a pfijemce zjednodusenych projektd dostupnym na odkazu https://opjak.cz/wp-
content/uploads/2024/04/MV_k PpZP ZP_indikator 600 000 bez IS ESF web 1.pdf.

Pro pfijemce dotace byla pfipravena praktickd pomucka k vykazovani indikatoru 600 000
a souvisejicich ESF indikatort vcetné informaci ke Kartdm ucastnik(l dostupnd na odkazu
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2024/04/0OP-JAK-Postup-vykazovani-indikatoru-600-
000 bez ISESF.pdf.

v' V ZZoR je tieba dovykazat viechny Specifické datové polozky (SDP) k doloZenym persondlnim
Sablonam a aktivitdm inovativniho vzdélavani. SDP k persondlnim Sablondam pocita
Kalkulacka ZoR, SDP k inovativnimu vzdélavani doplfiuje pfijemce dotace na zakladé vlastni
evidence.

v Pfed podénim ZZoR je tfeba vyplnit Vystupni evaluaéni dotaznik a Evidenci podpofenosti
za kazdy subjekt (1Z0), pro ktery byly vybrany Sablony (viz https://evaluace.opjak.cz/).
Vyplnéné dotazniky se do ZZoR nedokladaji.

v" Pokud do$lo ke zméné statutarniho orgdnu po ukonéeni realizace projektu s tim, Ze ZZoR
bude podepisovat a naslednymi Ukony se zabyvat novy statutarni organ, je vhodné
i po ukonceni projektu podat Zadost o zménu a pfiloZit doklad prokazujici zménu statutarniho
organu. Druhou moZnosti je doloZit do ZZoR doklad prokazujici zménu statutdrniho organu.
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v

| po ukonceni realizace projektu lze provést takové zmény projektu, které neméni zavazky
prijemce dotace. Obecné se jednd o nepodstatné zmény, napf. doplnéni chybéjici specifické
datové polozky, uvedeni mista realizace mimo CR, zménu statutarniho organu.

Zaverecné kroky po ukonceni realizace projektu

v

Po administrativni kontrole ZZoR ze strany Ridiciho orgdnu OP JAK je piijemce dotace
informovdan o schvaleni zdvérecné zpravy o realizaci prostfednictvim dokumentu Ozndmeni
o schvdleni zavérecné zprdvy o realizaci, ktery je pfilohou interni depese. V tomto dokumentu
jsou krom jiného uvedeny informace o pfipadné vratce nevyuZitych prostfedkl dotace a jak
ji provést a také o financnim vyporadani dotace se statnim rozpoctem.

Vratka nevyuZitych financénich prostfedkd se muzZe skladat z nevycerpanych produktivnich
hodin persondlnich Sablon, nerealizovanych ostatnich aktivit a nevyuzitych financnich
prostiedkd po zméné aktivit (Sablona NevyuZité prostfedky). Finanéni prostfedky vratky je
tfeba vratit zpét poskytovateli dotace dle aktudlnich informaci v dokumentu Ozndameni
o schvdleni zavérecné zpravy o realizaci. Zaroven je povinnosti pfijemce zaslat tzv. avizo
o provedeni vratky. Jedna se o interni depedi administratorovi MSMT, ve které piijemce
informuje, kdy byla odeslana vratka z Uctu skoly/Skolského zatizeni a v jaké vysi.

Pokud byly ze strany Ridiciho organu OP JAK pfi administrativni kontrole ZZoR identifikovany
nezpUsobilé vystupy (popft. jina pochybeni), je pfijemce dotace o této skutecnosti informovan
prostfednictvim dokumentu Zavéry administrativniho ovéreni, ktery je opét pfilohou interni
depese. Proti témto zavérim lze podat pfipominky v souladu s PpZP ZP, kap. 11. Pfipominky
k podklad@im RO po vydani pravniho aktu.

Je nutné pfripravit projektovou dokumentaci k archivaci. Informace k archivaci jsou uvedeny
v PpZP ZP v kap. 7.10. Uchovavani dokumentd. Pokud je dokument v ISKP21+ uloZen jako
original, neni povinnosti archivovat dany dokument na jiném misté (napf. Zadost o podporu,
zprava o realizaci, pravni akt, dodatky k pravnimu aktu). U pfiloh k Zadosti o podporu a
ke zprdvam o realizaci je tfeba rozliSovat, zda jsou jednotlivé ptilohy vloZzeny do ISKP21+ jako
original (tj. jako dokumenty elektronicky podepsané) nebo jako kopie.

Poslednim standardnim ukonem v Sablondch je finanéni vyporadani dotace. Po ukonceni
financovani projektu je pfijemce povinen provést financni vyporadani vztahu se statnim
rozpo¢tem v souladu s vyhldskou ¢. 367/2015 Sb., o zasadach alhdtach finanéniho
vyporadani vztah( se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy a Narodnim fondem
(vyhlaska o finanénim vyporadani), ve znéni vyhlasky ¢. 435/2017 Sb. Podrobné informace
k tomuto ryze administrativnimu ukonu jsou uvedeny v dokumentu Oznameni o schvaleni
zavérecné zpravy o realizaci.

Financovani projektu je ukon¢eno dnem, kdy je stav projektu v ISKP21+ zménén ze strany Ridiciho
organu OP JAK na PP41 — Projekt finanéné ukonéen ze strany RO.

V Praze, dne 18. 6. 2024



